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Por el cual se aprueba la Politica de Adquisicion de Material Educativo de la Institucion Universitaria
de las Culturas y las Artes Populares - IPC.

El Consejo Directivo de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC, en uso
de sus atribuciones constitucionales, legales, estatutarias y en especial de las conferidas por la Ley
30 de 1992, el Acuerdo Distrital 0559 de 2022, el Estatuto General de la Institucion Universitaria -
Acuerdo de Consejo Directivo 01 de 2023, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 69 de la Constitucién Politica garantiza el principio de autonomia universitaria,
reconociendo a las universidades la facultad de darse sus propias directivas y regirse por los estatutos
y normas que ellas dispongan.

Que el articulo 29 de la Ley 30 de 1992 reconoce la autonomia de las instituciones universitarias,
permitiéndoles establecer su campo de accién y tomar decisiones fundamentales, como Ia
modificacion de sus estatutos, la designacion de sus autoridades académicas y administrativas, definir
y organizar sus labores formativas, académicas, docentes, cientificas, culturales y de extension, y
arbitrar sus recursos para el cumplimiento de su funcién social Yy su mision institucional.

Que, el Decreto Presidencial 1295 de 2010, por el cual se reglamenta el registro calificado de los
programas de educacion superior, de que trata la Ley 1188 de 2008, establece en su articulo 5 cuales
son las condiciones para obtener el registro calificado, encontrandose dentro de ellas, contar con
medios educativos y propiciar un ambiente de investigacion.

Que, el Decreto Presidencial 1330 de 2019, concretamente dispone lo siguiente:

"ARTICULO 2.5:3.2.3.2.9. Medios educativos. La institucion deber contar con la dotacion de los
ambientes fisicos y/o virtuales de aprendizaje que incorporan equipos, mobiliario, plataformas
tecnologicas, sistemas informéticos o los que hagan sus veces, recursos bibliograficos fisicos y
digitales, bases de datos, recursos de aprendizaje e informacion, entre otros, que atienden los
procesos formativos, el desarrolio de la investigacion y la extension.

La institucion debera contar con mecanismos de capacitacion y apropiacion de los medios
educativos para los estudiantes y profesores que estén adscritos al programa, asi como
evidenciar un plan de mantenimiento, actualizacion y reposicion de los medios educativos.

La institucion debera contar con la disponibilidad de los medios educativos para cada modalidad
(bresencial, a distancia, virtual, dual u otros desarroflos que combinen e integren las anteriores
modalidades) estableciendo estrategias que atiendan las barreras de acceso y las caracteristicas
de la poblacion.” (negrita y cursiva por fuera del texto)
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Que en funcion de la normatividad vigente se hace necesario establecer la politica de adquisicion de
material educativo de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC.

Que la Institucién Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC, creada mediante el
Acuerdo Distrital No.0559 del 28 de diciembre de 2022, es un establecimiento piblico vinculado al
Ministerio de Educacion Nacional que se identifica como institucién universitaria.

Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 28 del Acuerdo 01 de 2023 - Estatuto
General, le corresponde al Consejo Directivo definir las politicas académicas.

Que, la misién de la politica de adquisicion de material educativo es proporcionar a la comunidad
académica de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC acceso a recursos
educativos de alta calidad, actualizados y pertinentes, que apoyen la ensefianza, el aprendizaje y la
investigacion, en consonancia con los valores y objetivos institucionales.

Que, esta politica es un referente en la gestién de recursos educativos, garantizando que todos los
miembros de la comunidad universitaria tengan acceso equitativo a materiales de aprendizaje de
excelencia. Se aspira a crear un entorno educativo inclusivo que fomente la innovacion y el desarrollo
académico y cultural. Con esta politica se asegura la adquisicion de materiales educativos que sean
pertinentes, actuales y de alta calidad. Promover la equidad en el acceso a los recursos educativos.
Fomentar la innovacion educativa a través de la incorporacion de nuevas tecnologias y metodologias.
Apoyar el desarrollo profesional de los docentes y la investigacién académica.

Que, esta politica cubre todos los tipos de materiales educativos, incluyendo libros, bases de datos,
recursos digitales, material audiovisual, y otros recursos necesarios para el desarrollo académico,
artistico y cultural. También se especifica a quiénes esta dirigida la politica, incluyendo estudiantes,
docentes, personal administrativo y otros actores relevantes.

Que en sesion del Consejo Directivo del dia seis (06) de octubre de dos mil veinticinco (2025), se
socializa a los honorables consejeros, el presente acto administrativo la Politica de Adquisicion de
Material Educativo de la Institucidn Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — [PC.

Que en mérito de lo expuesto, el Consejo Directivo de la Institucion Universitaria de las Culturas y las
Artes Populares - IPC.

En mérito de lo expuesto,
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ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar y adoptar la Politica de Adquisicion de Material Educativo de Ia
Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC.

ARTICULO SEGUNDO: Que la Politica de Adquisicion de Material Educativo de la Institucion
Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC, aprobado por el Consejo Directivo hace parte
integral del presente Acuerdo

ARTICULO TERCERO: El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion y sera publicado por la
Secretaria General a través de los medios pertinentes que garanticen su publicidad.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado por el Honorable Consejo Directivo de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes
Populares - IPC, a los seis (06) dias del mes de octubre del afio dos mil veinticinco (2025)

£ e

DNA KATALINA MORALES CASTRO ERGIO 'NRIQUE MOLINA MEDINA.-
Presidente Consejo Directivo Secretarip Consejo Directivo
Qelegado Alcalde
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POLITICA DE ADQUISICION DE MATERIAL EDUCATIVO
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CAPITULO I: OBJETO Y ALCANCE DE LA POLITICA.

ARTICULO 1. OBJETIVO GENERAL. Los lineamientos de seleccion, adquisicién, actualizacion vy
descarte del material bibliografico son un instrumento administrativo tendiente a establecer acciones
y delinear estrategias, delimitar criterios que permitan facilitar la toma de decisiones al momento de
conformar las colecciones de conformidad con las necesidades de los usuarios.

ARTICULO 2. OBJETIVOS ESPECIFICOS: Son objetivos de la presente politica, los siguientes:

a) Asegurar la adquisicion de materiales educativos que sean pertinentes, actuales y de alta
calidad.

b) Promover la equidad en el acceso a los recursos educativos.

c) Fomentar la innovacién educativa a través de la incorporacion de nuevas tecnologias y
metodologias.

d) Apoyar el desarrollo profesional de los docentes y la investigacion académica.

ARTICULO 3. MISION: La misién de la politica de adquisicion de material educativo es proporcionar
a la comunidad académica de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC
acceso a recursos educativos de alta calidad, actualizados y pertinentes, que apoyen la ensefianza,
el aprendizaje y la investigacion, en consonancia con los valores y objetivos institucionales.

ARTICULO 4. VISION: La visién de la politica es convertirse en un referente en la gestion de recursos
educativos, garantizando que todos los miembros de la comunidad universitaria tengan acceso
equitativo a materiales de aprendizaje de excelencia. Se aspira a crear un entorno educativo inclusivo
que fomente la innovacion y el desarrollo académico y cultural.

ARTICULO 5. ALCANCE: Se define el alcance de la politica, indicando que cubre todos los tipos de
materiales educativos, incluyendo libros, bases de datos, recursos digitales, material audiovisual, y
otros recursos necesarios para el desarrollo académico, artistico y cultural. También se especifica a
quiénes esta dirigida la politica, incluyendo estudiantes, docentes, personal administrativo y otros
actores relevantes.

ARTICULO 6. DEFINICIONES: Para efectos de entender Ia presente politica se establecen las
A
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siguientes definiciones:

a)

d)
e)

f)

Medios educativos: Son todos aquellos elementos indispensables para el proceso de
aprendizaje. Pueden ser fisicos como por ejemplo el mobiliario de las aulas de clase o libros,
0 virtuales como licencias de software. De conformidad con lo dispuesto por el Ministerio de
Educacion Nacional, los medios educativos o material educativo se usan para 4...) estimular
y orientar el proceso educativo, desarrollar estrategias cognoscitivas, enriquecer la
experiencia sensorial y facilitar el desarrollo y adquisicion del aprendizaje (...)” (Ministerio de
Educacién Nacional, 2020)

Recursos tecnolégicos: Son los medios que se valen de la tecnologia pudiendo ser tangible
como un computador, un dvd, un proyector, entre otros, o intangible como licencias de
software.

Recursos bibliograficos: Son los materiales que orientan el proceso de aprendizaje y
ensefianza, ofreciendo informacion sobre un determinado tema, puede encontrarse en
formato fisico (libros, cuadros, fotografias, periddicos) o digital (archivo tipo portable document
format, video, grabacion, etc)

Laboratorios: Son aquellos espacios de experimentacion practica.

Seguridad informatica: Es el area que se encarga de la proteccidn de la infraestructura
tecnolégica y todo lo relacionado con esta.

Vida util: periodo de tempo durante el cual un activo conserva la capacidad o las caracteristica
para que las fue disefiado.

CAPITULO Il. NORMATIVIDAD

ARTICULO 7. PRINCIPIOS GENERALES Y AMBITO DE APLICACION: En armonia con lo dispuesto
en el articulo 4 del Acuerdo No. 004 de abril 24 de 2024, Manual de Contratacion, los procesos de
contratacion de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares IPC, se desarrollaran
en el ambito de la autonomia de la voluntad orientado por los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad, publicidad, libre concurrencia, transparencia,
planeacidn, responsabilidad, buena fe, seleccién objetiva

a)

A

Igualdad: Para la Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares-IPC sera un
proposito esencial que todos los proponentes y contratista reciban el mismo trato, les sean
aplicadas conforme a los lineamientos constitucionales las mismas condiciones vy
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oportunidades dentro de los procesos de contratacién que adelante y asi mismos gozara de
los mismos derecho, libertades y oportunidades sin discriminacion.

b.) Moralidad: La Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares IPC, y sus futuros
contratistas y/o funcionarios actuaran con lealtad y buena fe. Y que los negocios juridicos
suscritos no solo obligan a lo pactado en ellos, sino en su integridad segun su naturaleza, la
Ley, la Costumbre o la equidad, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

¢.) Eficacia: La Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares IPC, se encuentra
concebida con el fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos propuestos y metas
asignadas conformes al ordenamiento juridico v con la debida planificacion, evaluacion y
rendicién de cuentas.

d.) Eficiencia: La Institucion Universitaria de la Culturas vy las Artes Populares IPC, realizara
practicas orientadas a la maxima racionalidad de la relacién costos-beneficios, de manera
que en su deber se encuentra maximizar el rendimiento o los resultados, con costos menores,
por cuanto los recursos financieros, que tienden a ser limitados, deben ser bien planificados
por la entidad estatal para que tengan como fin satisfacer las necesidades prioritarias de la
comunidad sin el despilfarro del gasto publico. Lo anterior significa, que la eficiencia
presupone que la entidad estatal, por el interés general, esté obligada a tener una planeacion
adecuada del gasto, y maximizar la relacion costos — beneficios

e.) Economia: La Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares IPC, evitara la
dilatacion de los procedimientos, fortalecera la planeacion, v establecera mecanismos que
agilicen la contratacion, reglas para la atencién oportuna de las solicitudes formuladas por los
contratistas y proponentes. Asi mismo, la administracion de los recursos debe llevarse a cabo
basados con la austeridad en medios, tiempo y gastos.

f.) Celeridad: Las normas y procedimientos establecidos en este manual seran utilizados como
una herramienta para agilizar las decisiones y para que los tramites de contratacion se lleven
a cabo con eficiencia y eficacia. El recurso humano de la Institucion Universitaria de |a Culturas
y las Artes Populares IPC, impulsara que los procesos de contratacion sean adjudicados,
legalizados y ejecutados a la mayor brevedad posible y conforme a los lineamientos legales
previstos.

g.) Imparcialidad: La Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares-IPC,
propendera por la garantia de los derechos de las personas, sin discriminacion alguna,
evitando asi, decisiones arbitrarias y subjetivas. Es de esta forma, que se impone al
funcionario publico que actte despojado de cualquier motivacion que pueda comprometer su
juicio o impedir su objetividad.
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h.) Publicidad: La Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares IPC, dara a
conocer todas las actuaciones que la entidad adelante dentro de los procesos contractuales.
Para que todas las personas interesadas puedan presentar todas las acciones que consideren
pertinentes, con el fin de materializarlo y conforme a la Ley se llevaran a cabo las
adquisiciones, a través de las plataformas electrénicas oficiales, donde se publicaran todas
las actuaciones del proceso contractual.

I.) Libre concurrencia: La Institucién Universitaria de la Culturas y las Artes Populares -IPC,
propiciara las condiciones necesarias para que todas las personas que se encuentren
interesadas en participar en los procesos contractuales puedan acceder y postularse en el
marco del cumplimiento de los requisitos establecidos en cada proceso.

j.) Transparencia: La Institucion Universitaria de la Culturas vy las Artes Populares-IPC, realizara
los procesos de seleccion de los contratistas sobre la base de i) la igualdad respecto de todos
los interesados; i) la objetividad, neutralidad y claridad de la reglas o condiciones impuestas
para la presentacion de las ofertas; iii) la garantia del derecho de contradiccion; iv) la
publicidad de las actuaciones de la administracion; v) la motivacion expresa, precisa y
detallada del informe de evaluacion, del acto de adjudicacion o de la declaratoria de desierta;
vi) la escogencia objetiva del contratista idéneo que ofrezca la oferta mas favorable para los
intereses de la entidad estatal.

k.) Planeacion: La Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares IPC, asegurara
que todo proyecto este precedido de los estudios de orden técnico, financiero y juridico
requeridos para determinar su viabilidad econdmica y técnica y asi poder establecer la
conveniencia o no del objeto por contratar; si resulta o no necesario celebrar el respectivo
negocio juridico y su adecuacion a los planes de inversion, de adquisicion o compras,
presupuesto y necesidades institucionales, seguln el caso; y de ser necesario, debera estar
acompafiado, ademas, de los disefios, planos y evaluaciones de prefactibilidad o factibilidad;
qué modalidades contractuales pueden utilizarse y cual de ellas resulta ser la mas
aconsejable; las caracteristicas que deba reunir el bien, obra 0 servicio objeto de la
contratacion; asi como los costos y recursos que su celebracion y ejecucion demanden.

l.) Responsabilidad: Los servidores, funcionarios plblicos y contratistas que intervienen en la
actividad contractual de la Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares IPC,
responderan civil, penal y disciplinariamente, razon por la cual estan obligados a cumplir los
fines de la contratacion, vigilando la correcta ejecucion de lo contratado y velando por la
proteccion de los derechos de la entidad, responderan por sus actuaciones y omisiones
antijuridicas y deberan indemnizar los dafios que se causen por razén de ellas.

m.) Buena fe: Los procesos que se generen con ocasion de la contratacion que realice la
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Institucion Universitaria de la Culturas y las Artes Populares -IPC, se cefiira bajo el postulado
de buena fe, la cual se presumira en todas las actuaciones de conformidad con Ia constitucion
y la Ley.

n.) Seleccion objetiva: Los procesos de contratacion que realice Ia Institucion Universitaria de Ia

Culturas y las Artes Populares-IPC, propendera por la escogencia de la oferta mas favorable
para la entidad, siendo improcedente considerar para ello motivaciones subjetivas.

ARTICULO 8. MARCO LEGAL Y NORMATIVO: La politica de adquisicion de material educativo se
fundamenta en un marco legal y normativo que incluye:

v

AN AN

Constitucién Politica de Colombia: Establece el derecho a la educacion y la obligacion del
Estado de garantizar acceso equitativo a los recursos educativos.

Ley 30 de 1992: Por medio de la cual se regula la Educacién Superior en Colombia.

Ley de Contratacién Pdblica: Normas que rigen la adquisicion de bienes y servicios en
entidades publicas, asegurando transparencia v eficiencia en el uso de recursos.
Normativas de Derechos de Autor: Leyes que protegen los derechos de autor y regulan el
uso de materiales protegidos.

En cualquier caso, debe entenderse que al ser la Institucion de las Culturas y las Artes Populares -
IPC, un establecimiento publico, el procedimiento de contratacion, incluyendo el de adquisicién de
material educativo debe cefiirse a lo establecido por el Estatuto de Contratacion y las normas que lo
adicionen y/o modifiquen.

ARTICULO 9. DOCUMENTOS INSTITUCIONALES RELACIONADOS: Esta politica se alinea con
varios documentos institucionales, incluyendo:

v

Acuerdo No. 01 de 2023. Estatuto General de la Institucién Universitaria de las Culturas
y las Artes Populares - IPC Documento que regula la estructura, mision, vision y principios
fundamentales de la institucion.

¢/ Acuerdo No. 02 de 2023 Proyecto Educativo Institucional (PEI): Define los objetivos y

enfoques educativos, guiando las decisiones sobre recursos y métodos de ensefianza.

v/ Acuerdo No. 004 de 2024 Manual de Contratacién, el cual aplica para la adquisicién de

bienes, obras y servicios requeridos por la Institucion Universitaria.

v' Acuerdo No. 031 de 2025 Politica Institucional de Investigacién, Innovacién y Creacion

A

Artistica y Cultural: Proporciona directrices para la integracion de la investigacion y la
creatividad en el curriculo.
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CAPITULO Ill. CENTRO DE DOCUMENTACION Y PATRIMONIO

ARTICULO 10. El Centro de Documentacién (CEDOC) es la unidad de trabajo articulada a la Direccién
de Investigaciones IUIPC, desde la que se establecen las pautas y proyectos para la conservacion,
organizacién y divulgacion de las colecciones y fondos que han surgido de la actividad de investigacion
de la IUIPC. Los bienes culturales que custodia el CEDOC conforman cuatro grupos seguin su
materialidad, funcién y procedencia: Fondos y colecciones documentales, Coleccion de la Biblioteca
Tedfilo Roberto Potes, Pinacoteca y Edificio de Coltabaco.

CAPITULO IV. DE LOS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 11. PROCEDIMIENTOS: En la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes
Populares IPC, las actividades relacionadas con la seleccion, adquisicion y evaluacion de material
documental se llevaran a cabo, atendiendo a las consideraciones conceptuales y de procedimiento,
establecidas en el presente documento.

a.) Seleccién documental: Es el proceso mediante el cual se escoge el material bibliografico
requerido y necesario para desarrollar los procesos misionales de la Institucion Universitaria.

b.) Adquisicion: Consistente en proveer al Centro de Documentacion y Patrimonio — CEDOC,
incluyendo a la Biblioteca Tedfilo Roberto Potes, del material educativo requerido y que ha
sido considerado necesario para el adecuado desarrollo de los procesos misionales de la
Institucion.

c.) Descarte y evaluacion de colecciones: Es el proceso que se realiza cuando se determina que
un material, sea libro, obra, etc., se encuentra obsoleto.

CAPITULO V. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

ARTICULO 12. CRITERIOS DE SELECCION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO: Estan relacionados
con su importancia y pertinencia, siendo estos:

¢ Contenido tematico. Basandose en las necesidades de informacion, tanto de estudiantes,
como de docentes e investigadores.

v/ Prevision de uso. Se espera garantizar que exista amplia cobertura de usuarios atendidos en
sus necesidades de informacion. Lo que quiere decir, que dependiendo de la tematica
especifica y su relacion con los curriculos de los programas ofertados por la Institucion
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Universitaria se determinara el nimero de ejemplares.

v Valores bibliograficos. Se planificara de conformidad con las areas de conocimiento de los
programas académicos que ofrece la institucién universitaria.

v/ Idioma: Se dara prelacion a la seleccion de materiales en idioma espariol e inglés.

v’ Formato. Se adquieren documentos en cualquier soporte y formato en los cuales éstos se
encuentren disponibles, segun el desarrollo tecnologico en materia de almacenamiento de la
informacion. No se adquieren documentos en ediciones piratas. No se adquieren materiales
en fotocopias, a menos que sean de vital importancia para el desarrollo de una investigacion
0 en caso de ser recibidas en donacion.

ARTICULO 13. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO: Es un proceso
de evaluacion y andlisis intelectual activo, basado en los procedimientos internos del Centro de
Documentacion y Patrimonio — CEDOC, que tiene como fin principal poder tener unas colecciones
equilibradas en su contenido, calidad y cantidad, que respondan de manera eficaz a las necesidades
y requerimientos de las Escuelas Académico. En el desarrollo de este proceso participan: Los
Directores de Escuela, Coordinadores de Programas, docentes y Director de Investigacion.

CAPITULO VI. PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

ARTICULO 14. ADQUISICION: Es la funcion que consiste en proveer al Centro de Documentacion y
Patrimonio — CEDOC, incluyendo las colecciones de la Biblioteca Tedfilo Roberto Potes y de la
Pinacoteca, que van a suplir las necesidades de la comunidad universitaria.

ARTICULO 15. CRITERIOS DE ADQUISICION: Entre los criterios de adauisicion o ingreso se
consideran los descritos a continuacion.

v/ Bienes con valores histdricos, artisticos y culturales que se hayan identificado previamente
en el archivo inactivo de la institucion y que por sus valores descritos deben ser trasladados
al Centro de Documentacion.

v/ Fondos, archivos o documentos que establezcan relacién con los documentos existentes en
relacion con la historia institucional, la ensefianza de las artes, eventos artisticos y culturales
de la region, artes populares y la investigacion relacionada con las artes populares.

v Documentos, informes, registros y anexos derivados de los procesos de produccion de

)Q conocimiento e investigacion y otras vinculadas a las funciones sustantivas de Ia institucion;
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academica y articulacion social.

v Documentos y archivos deben presentar dptimas condiciones de estado de conservacion
para el ingreso a los fondos, que no represente riesgos y requerimientos que la IUIPC no
pueda asumir desde la conservacion, conservacion preventiva o restauracion en el corto,
mediano y largo plazo.

v/ Materiales pertinentes en contenido, cantidad, lenguaje y formato para los programas
académicos de la Institucién Universitaria de las Culturas y las Artes Populares.

v Materiales que recuperen las tradiciones culturales locales y regionales con perspectiva
histérica y artistica.

ARTICULO 16. PROCESO DE ADQUISICION. El proceso de adquisicion incluye:

v Identificacion de Necesidades: Compilacion de solicitudes de materiales por parte de los
departamentos académicos.

Evaluacion: Revision y priorizacion de las solicitudes basadas en criterios de relevancia y
necesidad.

Aprobacion: Evaluacion y aprobacion final por el Comité de Adquisiciones.

Compra y Registro: Proceso de compra conforme a la normativa de contratacion publica y
registro de los materiales en los sistemas de la biblioteca y otros registros institucionales.

AN NN

ARTICULO 17. FORMAS DE ADQUISICION. La adquisicion puede hacerse a través de las siguientes
modalidades:

- COMPRA
- CANJE
- DONACION

ARTICULO 18. COMPRA. Como quiera que la Institucién Universitaria de las Culturas y las Artes
Populares - IPC es un establecimiento publico, su régimen de contratacién en publico y en
consecuencia debe cefiirse en cuanto a los procesos de seleccion, celebracion y ejecucion de los
contratos estatales, a los postulados del articulo 209 de la Constitucion Politica y a los dispuesto por
la Ley 80 de 1993 - Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, modificada por la
Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes y que la modifiquen.

En virtud de lo anterior, para realizar una compra se necesita un requerimiento técnico por parte del
responsable misional de la obra y un estudio del sector, mediante el cual se evalla el costo comercial
del producto a adquirir.
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ARTICULO 19. CANJE: El proceso de canje se define como un convenio por medio del cual diferentes
centros de documentacion, bibliotecas, museos, entre otros; intercambian material educativo.

ARTICULO 20. DONACION: Los materiales recibidos en calidad de donacion deben cumplir con
objetivos relacionados con la calidad de los materiales y requerimientos propios de la Institucion
Universitaria de las Culturas y las Artes Populares. En consecuencia, sélo se aceptan materiales
donados que estén en buen estado, tengan valor cultural y tradicional, que sean de actualidad o valor
histérico o cultural.

ARTICULO 21. RENOVACION Y ACTUALIZACION. Se implementaran revisiones periddicas para
asegurar que los materiales sean actuales y relevantes. Esto incluye la evaluacion de materiales
obsoletos y su reemplazo, asi como la adquisicion de nuevos recursos que respondan a cambios en
los curriculos y avances en las disciplinas.

CAPITULO VII. EVALUACION DEL MATERIAL PEDAGOGICO.

ARTICULO 22. El proceso de evaluacién de adquisicion del material pedagogico incluye un andlisis
de idoneidad y del grado de satisfaccion de las necesidades de los usuarios y la pertinencia con las
artes populares y el modelo pedagdgico de la Institucion Universitaria.

De conformidad con Stufflebeam y Shinkfield, citado por Mora Vargas, A.l. (2004), “la evaluacion es
el enjuiciamiento sistematico de la validez o mérito de un objeto”. En consecuencia, ningun material
podra adquirirse sino se ajusta a los estandares de pertinencia y calidad solicitados por cada escuela
académica.

ARTICULO 23. Con el propésito de satisfacer integramente las diferentes necesidades de las cuatro
(4) escuelas académicas, semestralmente se convocara a las direcciones de escuela para hacer los
requerimientos que consideren pertinentes, los cuales previamente debieron ser socializados en el
Consejo de Escuela con presencia del representante de los estudiantes y el representante de los
docentes. En caso de que el material sea del orden tecnoldgico, el requerimiento debera contar con
el visto bueno de la Oficina de Recursos Fisicos y Tecnoldgicos.

ARTICULO 24. SEGUIMIENTO: Con el propdsito de verificar la idoneidad de los materiales
pedagogicos adquiridos, se implementara un modelo de autoevaluacion que debera extenderse a los
estudiantes, en su calidad de destinatarios del material para evaluar la pertinencia e idoneidad de este
para el correcto desarrollo del plan de estudios o en su defecto reformular la adquisicion del material.
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ARTICULO 25. REGLAS PARA EFECTUAR LA EVALUACION: En armonia con lo dispuesto o por
Stufflebeam y Shinkfield, citado por Mora Vargas, A.l. (2004), las evaluaciones son Utiles, factibles,
eticas y exactas cuando cuentan con la cooperacién entre evaluadores y personal involucrado en los
procesos. En virtud de lo anterior, deberd disefiarse un mecanismo que permita obtener la percepcion
de los diferentes estamentos de la comunidad educativa frente a un determinado bien o servicio.

CAPITULO VIIl. MANTENIMIENTO Y DESCARTE.

ARTICULO 26. El descarte de material es un proceso importante para evitar que las colecciones se
vuelvan obsoletas.

ARTICULO 27. CRITERIOS DE DESCARTE BIBLIOGRAFICO: Una vez establecida la necesidad del
descarte de material educativo, se definiran los criterios de seleccion para llevar a cabo dicho proceso.
Estos pueden ser de contenido, fisicos o de funcionalidad; en cualquier caso es conveniente aplicar
una interpretacion objetiva que dependera de las necesidades informativas de cada espacio del
CEDOQJ, bien sea biblioteca, pinacoteca, etc.. Por tal razon, los criterios que a continuacién se
presentan pueden ser flexibles, en cuanto a la funcion que cumple cada obra en el conjunto de la
coleccion. Los mas comunes son:

a.) Criterios de descarte

v Contenido obsoleto: Obras y estadisticas desactualizadas, textos de uso personalizado,
folletos y tripticos antiguos, obras de caracter proselitista, entre otros.

¢ Fisicos, quimicos y bioldgicos: » Mal uso (dafiados, mutilados, desencuademados,
estropeados, rayados) « Deterioro causado por agentes quimicos y/o biolégicos: papel acido,
humedad, hongos e insectos.

v Funcionalidad en el servicio: « Problemas de edicién (hojas en blanco, paginas repetidas,
texto al revés o incompleto), engargolados.

b.) De contenido

v Obsoleto: Obras cuyo contenido ha perdido vigencia y que han dejado de tener utilidad actual.
Es indispensable considerar que la obsolescencia no tiene que ver necesariamente con la
cantidad de afios en uso o con el afio de edicién, sino basicamente con la actualizacion v
vigencia de su contenido. Por ejemplo: Obras y estadisticas desactualizadas: Cuando se
recibe en la biblioteca la nueva edicidén o una mas actualizada, las anteriores solo deberan

A
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conservarse por un corto periodo de tiempo, debido a que sus datos estaran superados.

c.) Textos de uso personalizado: Por lo general son obras con fines didacticos disefiadas para
uso individual, que incluyen cuestionarios o ejercicios, para ser resueltos por los usuarios en
el texto mismo; cuando esto sucede, los materiales pierden su utilidad.

d.) Folletos y tripticos: Contienen informacién propagandistica o de ocasién cuya vigencia de
contenido es efimera y, por lo mismo, prescindible. Ademas, por su forma fisica y tamario
requieren un lugar especial para su conservacion y cuidado.

e.) Obras de cardcter proselitista: La biblioteca plblica debera abstenerse de servir como puente
propagandistico para cualquier tendencia ideoldgica, politica, religiosa o de entidades
comerciales, por lo tanto las obras con este objetivo, se retiraran de la coleccion.

f.) Fisicos, quimicos y biologicos Mal uso (materiales dafiados): Materiales mutilados,
desencuadernados, rayados, sucios y estropeados por el uso inadecuado, motivo por el cual
no sea posible su lectura y cuya reparacion no resulte costeable.

g.) Acidez: Proceso quimico que provoca la pérdida de flexibilidad en el papel, debido a un
proceso llamado hidralisis, término utilizado para describir la descomposicién de la cadena
molecular de la celulosa (fibra vegetal), por la cual el papel se debilita volviéndose fragil y
quebradizo, tomando colores amarillentos y cafés. La causa mas comdn es la constante
exposicion del material a la luz natural como artificial.

h.) Humedad: La humedad acelera el envejecimiento del papel en combinacion con agentes
contaminantes acidos especialmente dioxido de azufre (S02), que se encuentran en el medio
ambiente, favoreciendo el comienzo de los procesos de hidrdlisis y/o oxidacién dejando
manchas y modificando la forma original de los libros.

L) Hongos: Materiales dafiados por microorganismos bioldgicos, que provocan una gran
cantidad de manchas negras, rojas, verdes o amarillas que corresponden al florecimiento de
plantas diminutas conocidas genéricamente como hongos. Para su desarrollo necesita
basicamente tres elementos: humedad, temperatura alta y una fuente nutritiva, los libros. Hay
que agregar que los hongos no solo atacan a los materiales impresos, sino que también son
un factor de riesgo para el hombre.

J.) Insectos: La fuente principal de los insectos que dafan el papel es la celulosa. Cambian de
)\ forma y apariencia a medida que crecen y se desarrollan. Lo importante de los insectos es
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que pueden vivir en rangos amplios de temperatura y humedad relativa, por lo que una
biblioteca con poca ventilacion y carente de higiene, es proclive a la proliferacion de estos
organismos. Los insectos que atacan principalmente el material celulésico y proteico son: el
pececillo de plata, los escarabajos, las cucarachas, termitas, caracoles, acaros, polillas y el
piojo de los libros. Los principales dafios que se generan son: destruccion, perforaciones,
roturas, manchas, debilitamiento y degradacion del libro. ejemplo de ello es el pececillo de
plata: Es importante sefialar los ejemplares que se encuentren con estas caracteristicas, los
cuales se unificaran al criterio de hongo.

Problemas de edicion: (Impresion deficiente): Aquellos que tienen errores de edicion o de
tipografia que impidan la lectura adecuada y continua. Ejemplos: hojas en blanco, paginas
repetidas, texto al revés o incompleto.

En argollados: Son materiales que se encuentran ajustados por anillos o espirales, de los que
facilmente pueden desprenderse algunas de sus hojas, por lo que no son adecuados para €l
uso de la biblioteca. Sin embargo, para considerar su descarte, es necesario evaluar dichos
materiales por la importancia de su contenido y |a existencia de otras fuentes de consulta con
similar informacion. Si es necesaria su conservacion se recomienda colocarlos en cajas
especiales que funcionen como archiveros, con indicadores de los temas generales que
contienen.

m.) Material audiovisual obsoleto: Material que el centro de documentacién ya no utiliza, debido

a los adelantos tecnolégicos, que se encuentra en buen estado y puede servir en bibliotecas
publicas que aun conserven aparatos tecnolégicos para su reproduccion. Ejemplos casetes,
filminas, videocasetes en formatos beta o VHS.

ARTICULO 28. MATERIALES QUE NO DEBEN DESCARTARSE: Al realizar el balance de las obras
que se destinaran a descarte, es importante considerar no sélo las condiciones de obsolescencia, ya
que existen obras y documentos que por sus caracteristicas es indispensable conservar, como es el
caso de:

v

v

v

A

Titulos con gran valor para la investigacion: Obras especializadas que por su tipo o temética
sean recursos importantes para la investigacion y consulta de un nimero considerable de
usuarios.

Titulos insustituibles: Obras dificiles de conseguir y cuyo contenido es actual y probablemente
no sea tratado nuevamente de la misma manera.

Titulos de interés local
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v/ Titulos de importancia historica y cultural.
CAPITULO VIII. ROLES Y RESPONSABILIDADES.

ARTICULO 29. COMITE DE ADQUISICIONES. Este comite, integrado por representantes de diversos
sectores de la institucion, es responsable de la supervision del proceso de adquisicion. Sus funciones
incluyen la evaluacion de propuestas de adquisicion, la priorizacion de necesidades, y la garantia de
que las compras se realicen de acuerdo con las politicas institucionales y las normas legales.

ARTICULO 30. COORDINACION DE MEDIOS EDUCATIVOS. La Coordinacién de Medios Educativos
se encarga de implementar las politicas y decisiones del Comité de Adquisiciones. Sus
responsabilidades incluyen la gestion del presupuesto asignado, la coordinacion con proveedores, y
la supervision de la correcta implementacién de las adquisiciones.

ARTICULO 31. En todo caso, todos los requerimientos deberan ser socializados en el Comité de
Contratacion, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo No. 04 de 2024 — Estatuto de
Contratacion.

CAPITULO IX. ESTRATEGIAS DE IMPLEMENTACION.

ARTICULO 32. ESTRATEGIAS DE CAPACITACION: Se desarrollaran programas de formacion para
el personal docente y administrativo sobre el uso y la integracion de nuevos materiales educativos.
Estos programas incluirén talleres, seminarios y recursos en linea para maximizar el uso efectivo de
los recursos disponibles.

ARTICULO 33. COMUNICACION Y DIFUSION: Se estableceran estrategias de comunicacion para
informar a la comunidad universitaria sobre la disponibilidad y el acceso a los nuevos materiales. Esto
incluye boletines informativos, publicaciones en el sitio web de la institucion, y sesiones informativas
dirigidas a estudiantes y personal.

CAPITULO X. DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 34. RECURSOS FINANCIEROS: Se garantizara una asignacion presupuestaria adecuada
para la adquisicion de materiales educativos, alineada con las prioridades estratégicas de la institucion.

La planificacién financiera debera incluir proyecciones a corto y largo plazo para asegurar la
sostenibilidad de la politica.
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ARTICULO 35. EVALUACION Y SEGUIMIENTO: Se implementaran sistemas de evaluacion continua
para medir el impacto de los materiales educativos adquiridos y la satisfaccion de los usuarios. Esto

incluira encuestas, analisis de uso, y reuniones periédicas para ajustar las politicas y procedimientos
segun sea necesario.

ARTICULO 36. REVISION Y ACTUALIZACION. Esta Politica serd revisada y actualizada
periédicamente para asegurar su adecuacion y relevancia en relacién con las normativas vigentes y
las necesidades institucionales. La revision se llevard a cabo cuando se presenten cambios

significativos en la legislacion, las politicas institucionales, o las necesidades de la comunidad
universitaria asi lo requieran.

o
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