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Por el cual se adopta la Politica de Gestion Documental en la Institucion Universitaria de las Culturas v las
Artes Populares — IPC.

El Consejo Directivo de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC, en uso de sus
atribuciones constitucionales, legales, estatutarias y en especial de las conferidas por la Ley 30 de 1992, el
Acuerdo Distrital 0558 de 2022, el Estatuto General de la Institucion Universitaria - Acuerdo de Consejo Directivo
01de 2023,y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Palitica, en sus articulos 8°, 63 y 72, establece la obligacion del Estado de proteger las
riquezas culturales de la Nacion y el patrimonio cultural, los cuales son inalienables, imprescriptibles e
inembargables, incluyendo el patrimonio documental que reside en los archivos.

Que el articulo 74 de la Carta Politica garantiza el derecho de toda persona a acceder a los documentos
publicos, salvo reserva legal, lo cual exige una administracion documental eficiente.

Que la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos) dicta las reglas y principios que regulan la funcion archivistica
del Estado, sstableciendo que la gestion documental es transversal a la administracion publica.

Que, al respecto, es importante precisar que el literal b) del articulo 5° de la norma en cita, establece que:
“Integran el Sistema Nacional de Archivos: el Archivo General de la Nacion, los archivos de las entidades del
Estado en sus diferentes niveles de la organizacion administrativa, territorial y por servicios’, mientras que el
literal e) del articulo 8° de la Ley 594 de 2000, incluye a los Archivas de los Organismos Auténomes dentro de
la clasificacion de los archivos, segln la organizacion del Estado.

Que el Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura) obliga a las entidades piblicas
a formular una politica institucional de gestion documental alineada con los estandares del Archivo General de
la Nacion.

Que el articulo 2.8.2.5.6 del Decreto Nacional 1080 de 20153, establece que las entidades publicas deben
formular una politica de gestién de documentos, constituida por los siguientes componentes: i) Marco
conceptual claro para la gestion de la informacién fisica y electronica de las entidades pUblicas; i) conjunto de
estandares para la gestion de la informacion en cualquier soporte; iii) metedologia general para la creacion,
uso, mantenimiento, retencién, acceso y preservacién de la informacion, independientemente de su soporte y
medio de creacion; iv) programa de gestién de informacion y documentos que pueda ser aplicado en cada
entidad; y, v) la cooperacion, articulacion y coordinacion permanente entre las areas de tecnologia, la oficina
de archivo, las oficinas de planeacion y los productores de la informacion.

Que, la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC, creada mediante el Acuerdo Distrital
No.0559 del 28 de diciembre de 2022, es un establecimiento publico vinculado al Ministerio de Educacion
Nacional que se identifica como institucion universitaria.
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Que, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 28 del Acuerdo 01 de 2023 - Estatuto General,
le corresponde al Consejo Directivo definir las politicas académicas.

Que la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC, en su proceso de transicion,
reconoce la necesidad de salvaguardar su memoria institucional y los registros de su produccién artistica y
cultural como fuente histdrica y cientifica.

Que la Institucion ha integrado previamente politicas de Seguridad de la Informacion y de Administracién del
Riesgo (agosto de 2022), las cuales deben articularse con el sistema de gestion documental bajo el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG).

Que el uso de tecnologias de la informacion, regulado por la Ley 1437 de 2011 (CPACA) y el Decreto Ley 019
de 2012, faculta a la Institucién para la gestion de documentos electrénicos, garantizando su autenticidad e
integridad.

Que en sesion del Consejo Directivo del dia veintiuno (21) de enero de 2026, se socializa a los honorables
consejeros la Politica de Gestion Documental en la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares
-1PC.

Que en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO. ADOPCION: Aprobar la Politica de Gestién Documental de la Institucion Universitaria
de las Culturas y las Artes Populares - IPC, que la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares
- IPC, como institucion de educacion superior plblica en ejercicio de sus funciones y competencias, genera
acervo documental fisico de caracter probatorio, administrativo, contable, técnico, cultural, patrimonial, histérico,
artisticos y adopta practicas metodologicas y lineamientos en materia de gestion, tramite, organizacion,
transferencias, disposicion y valoracion final de los documentos, tendiente a la preservacion documental
institucional. en cualquier soporte.

ARTICULO SEGUNDO. INTEGRALIDAD: Que la Politica de Gestion Documental de la Institucién Universitaria
de las Culturas y las Artes Populares — IPC, aprobada por el Consejo Directivo, hace parte integral del presente
Acuerdo.

ARTICULO TERCERO. OBJETIVOS: La politica busca garantizar la recuperacion de la informacion para el
servicio al ciudadano, asegurar la fransparencia administrativa y preservar el patrimonio cultural derivado de
las funciones de docencia, investigacion y extension.

ARTICULO CUARTO. ALCANCE Y APLICACION: EI cumplimiento de esta politica es de caracter obligatorio
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para todos los servidores publicos, contratistas y terceros que presten servicios en la Institucion, abarcando
todas las sedes y niveles administrativos.

ARTICULO QUINTO. VALORACION DOCUMENTAL: La Institucion aplicara criterios de valoracion para
determinar los valores primarios (administrativos, legales, contables) y secundarios (histéricos, cientificos,
culturales) de los documentos, asegurando la conservacion permanente de aquellos que conforman la memoria
del IPC.

ARTICULO SEXTO. RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: De conformidad con lo dispuesto en
el articulo Décimo Primero del Acuerdo 045 de 2025, es funcion de la Secretaria General proponer y ejecutar
politicas y directrices legales referidas a la gestion documental y conservacion del patrimonio documental y
académico de la institucion.

ARTiCULp SEPTIMO. MARCO CONCEPTUAL PARA LA GESTION DE LA INFORMACION FISICA Y
ELECTRONICA. La presente politica se desarrollara partiendo de los siguientes instrumentos archivisticos:

1. Cuadro de clasificacion documental — CCD- Instrumento archivistico donde se consigna el listado de
las series y subseries documentales con su correspondiente codificacion, permitiendo su clasificacion
y descripcion.

2. Tabla de retencion documental — TDR - Instrumento archivistico que permite la clasificacion
documental acorde con el mapa de procesos de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes

Populares — IPC, e indica el tiempo de retencion y disposicion final resultado de la valoracion
documental por cada una de las agrupaciones documentales.

3. Programa de Gestién Documental — PGD - Instrumento archivistico que brinda los lineamientos en
materia de planeacion, produccion, gestion y trémite, organizacion, transferencias, disposicion de los
documentos, preservacion a largo plazo y valoracion, mediante la articulacion con los procesos de
gestion documental.

4. Plan Institucional de Archivos — PINAR: Instrumento para la planeacion de la funcion archivistica, el
cual se articula con los demas planes y proyectos estratégicos previstos por la institucion, facilita la
priorizacion de las tareas a ejecutar en materia archivistica a corto, mediano y largo plazo.

5. Formato Unico de Inventario Documental- FUID: Instrumento de recuperacion de informacion que
describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo documental.

ARTICULO OCTAVO COMPONENTE TECNOLOGICO: La Oficina de Recursos Fisicos y Tecnologicos,
adscrita a la Direccién Administrativa, implementara el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo (SGDEA), asegurando la preservacion digital a largo plazo y la neutralidad tecnologica.

ARTICULO NOVENO. ACTUALIZACION: Se faculta a la Rectoria de la Institucién para que, mediante acto
» [UIPC - NIT. 901817826-2
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administrativo, realice las actualizaciones técnicas o procedimentales que requiera la politica, siempre que se
ajusten a las nuevas disposiciones del Archivo General de la Nacion.

ARTICULO DECIMO SEGUIMIENTO: La Secretaria General como responsable de la Politica en coordinacion -
con la Oficina de Control Interno verificara anualmente el nivel de madurez de la gestion documental, utilizando
los instrumentos definidos en el Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos (MGDA).

ARTICULO DECIMO PRIMERO. El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion y sera publicado por la
Secretaria General a fravés de los medios pertinentes que garanticen su publicidad.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado por el Honorable Consejo Directivo de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares -
IPC, alos veinth’?m) dias del mes de enero del afio dos mil veintiséis (2026).
l

7

?""_,”"—‘1- A ‘ﬁ
EDNA KATALINA MORALES CASTRO SER aﬁugﬁ Mlc;z[lm MEDINA
Presidente Consejo Directivo Secretafio Consejo Directivo
Delegado Alcalde
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1. INTRODUCCION

La Institucion Universitaria de las Cultura y las Artes Populares IPC, se crea mediante Acuerdo No. 00559 de
2022, asumiendo la transicion desde el Instituto Popular de Cultura IPC, considerando la adopcién de politicas
establecidas en pro de la implementacion del sistema de gestion documental, siendo importante mencionar:

v" Politica de Seguridad de la informacion. Agosto, 2022.
v Politica de Administracion del riesgo. Agosto, 2022.

Con las mentadas politicas se pretende aunar esfuerzos en la construccion eficiente del sistema de gestion
documental articulado en toda la entidad, en cumplimiento de su identidad institucional donde se “reconoce a
si misma como gestora y guardiana de la cultura popular y las artes que surgen del desarrollo social de la ciudad
de Santiago de Cali - y del pacifico colombiano; que fomenta y desarrolla programas formativos en los campos
de la cultura, en especial las artes, la misica, la danza, el teatro, los asuntos patrimoniales y todas aquelias
manifestaciones propias de [a cultura que dan identidad a la regién y promueven su integracién con la cultura
colombiana y las expresiones internacionales, que contribuya a ratificar la identidad nacionaf'.

Para lo cual determind un Gobierno institucional, permitiendo establecer de forma clara su organizacién y su
estructura, conformado por;

1. {\rea de Direccién — Cuerpos Colegiados y Organos Decisorios
2. Area de Senvicios Educativos
3. Area de apoyo Administrativo.

Asi mismo, se busca alinear nuestras acciones con la politica de gestion documental establecida por el
Ministerio de Educacion Nacional y el Archivo General de la Nacién.

2. OBJETIVO GENERAL

Definir un marco de accién para asegurar la adecuada gestién, conservacion y preservacion de la informacion
y documentacion producida o recibida por la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares —
IPC, en cualquier soporte, disefiar3 los mecanismos para la proteccion del patrimonio documental

Lo anterior, mediante la implementacién de lineamientos, instrumentos archivisticos y herramientas
tecnolégicas que aseguren la autenticidad, integridad, disponibilidad y preservacién de los documentos, en
concordancia con la normativa archivistica vigente, la politica de gestion documental del Ministerio de
Educacion Nacional y las politicas institucionales asociadas a:

1. Politica de documento electronico
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2. Politica de Gestion Archivistica
3. Palitica de proteccion memoria institucional.

2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

2.1.1. Implementar procedimientos de identificacion y clasificacion documental.

2.2.2. Implementar procedimientos de preservacion y conservacién documental.

2.2.3. Establecer acceso controlado a los documentos sensibles.

2.2.4. Brindar capacitacion continlia a los servidores publicos sobre las précticas y politicas de gestion
documentat.

2.2.5. Mejorar y adoptar el uso de nuevas tecnologias con el propdsito de conservar y preservar los documentos
electronicos producidos dentro de la Institucidn Universitaria.

2.2.8. Facilitar el acceso y la consulta de los documentos mediante sistemas y procedimientos que permitan su
localizacion y recuperacion eficiente, garantizando su disponibilidad para los usuarios autorizados

2.2.7. Fortalecer la capacidad institucional para la gestién documental y la proteccion del patrimonio cultural.
2.2.8. Divulgar los valores del patrimonio cuitural.

2.2.9. Fomentar la transparencia en los procesos de conservacion y preservacion documental, en la Institucion
Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC.

3. ALCANCE

La Politica de Gestion Documental cubre integralmente los procesos de gestion documental y administracion
de archivos de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC, atendiendo el ciclo vital
del documento y en concordancia con los instrumentos archivisticos adoptados por la entidad.

Su implementacion comprende el manejo de los documentos desde su planeacion, creacion o recepcion,
pasando por su gestién y tramite en archivo de gestién, su transferencia al archivo central y, finalmente, su
disposicion final, ya sea conservacion permanente o eliminacion, de acuerdo con lo establecido en las Tablas
de Retencion Documental (TRD), Tablas de Valoracién Documental (TVD), Cuadro de Clasificacién Documental
(CCD) y demas instrumentos archivisticos vigentes.

Este alcance incluye documentos en soporte fisico y electronico, asi como aquellos en formatos especiales,
audiovisuales, sonoros o digitales. lgualmente, abarca los procesos de digitalizacion, gestion de
comunicaciones oficiales, administracion de documentos electrénicos de archivo de conformidad con lo
dispuesto por el Sistema de Gestion de Documenios Electronicos de Archivo, en adelante SGDEA, seguridad
de la informacion documental y preservacion del patrimonio documental, artistico y cultural.

La politica se articula con el Sistema Integrado de Gestion, el Plan Institucional de Archivos — PINAR, el Sistema
Integrado de Conservacién — SIC, la estrategia de Gobierno Digital y las demas politicas institucionales
relacionadas con tecnologias de |a informacion, seguridad y administracion del riesgo.
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4. PRINCIPIOS

De conformidad con lo dispuesto por el Archivo General de la Nacion, los principios universales que regulan la
organizacién de archivos son los siguientes:

a.) Principio de procedencia: Establece que los documentos producidos por una institucion y sus
dependencias no deben mezclarse con las de ofras. Dentro de la institucién universitaria implica que
los documentos producidos por una dependencia sea vicerrectoria, direccion u oficina, no deben
confundirse con los documentos producidos por otra.

La importancia de este principio radica en saber quien produce los documentos y por qué lo hace, esto
Glimo en relacion con el manual de funciones y competencias laboralss.

b.) Principio de orden original: Se define como la ubicacion de los documentos dentro de un expediente,
respetando el orden cronoldgico en que se recibieron, produjeron o tramitaron.

La gestion de documentos en la institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC se regira
por los siguientes principios generales que rigen la funcidn archivistica: contenidos en el articulo 4 de la Ley
594 de 2000.

a) Fines de los archivos. El objetivo esencial de los archivos es el de disponer de la documentacion
organizada, en tal forma que la informacién institucional sea recuperable para uso de la administracion
en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia;

Por lo mismo, los archivos haran suyos los fines esenciales del Estado, en particular los de servira la
comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucién y los de facilitar la parficipacion de la comunidad y el control del ciudadano en las
decisiones que los afecten, en los términos previstos por la ley;

b} Importancia de los archivos. Los archivos son importantes para la administracion y la cultura, porque
los documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de decisiones basadas en
antecedentes. Pasada su vigencia, estos documentos son potencialmente parte del patrimonio cultural
y de la identidad nacional.

c¢) Institucionalidad e instrumentalidad. Los documentos institucionalizan las decisiones
administrativas y los archivos constituyen una herramienta indispensable para la gestion
administrativa, econdémica, politica y cultural del Estado y la administracion de justicia; son testimonio
de los hechos y de las obras; documentan las personas, los derechos y las instituciones. Como centros
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de informacién institucional contribuyen a la eficacia, eficiencia y secuencia de las entidades vy
agencias del Estado en el servicio al ciudadano.

Responsabilidad. Los servidores piblicos son responsables de la organizacién, conservacion, uso y
manejo de los documentos. Los particulares son responsables ante las autoridades por el uso de
estos,

Direccion y coordinacién de la funcién archivistica. El Archivo General de la Nacion es la entidad
del Estado encargada de orientar y coordinar la funcién archivistica para coadyuvar a la eficiencia de
la gestion del Estado y salvaguardar el patrimonio documental como parte integral de la riqueza cultural
de la Nacidn, cuya proteccion es obligacién del Estado, segtn lo dispone el titulo | de los principios
fundamentales de la Constitucién Palitica.

Administracion y acceso. Es una obligacion del Estado la administracion de los archivos publicos y
un derecho de los ciudadanos el acceso a los mismos, salvo las excepciones que establezca la ley.

Racionalidad. Los archivos actlan como elementos fundamentales de la racionalidad de la
administracién publica y como agentes dinamizadores de fa accion estatal. Asi mismo, constituyen &l
referente natural de los procesos informativos de aquélla.

Modernizacién. El Estado propugnaréa por el fortalecimiento de la infraestructura y la organizacion de
sus sistemas de informacion, estableciendo programas eficientes y actualizados de administracion de

documentos y archivos.

Funcion de los archivos. Los archivos en un Estado de Derecho cumplen una funcién probatoria,
garantizadora y perpetuadora.

Manejo y aprovechamiento de los archivos. El manejo y aprovechamiento de los recursos
informativos de archivo responden a fa naturaleza de la administracion pUblica y a los fines del Estado
y de la sociedad, siendo contraria cualquier otra practica sustitutiva.

Interpretacion. Las disposiciones de la presente ley y sus derechos reglamentarios se interpretaran
de conformidad con la Constitucion Politica y los tratados o convenios internacionales que sobre la
materia celebre el Estado colombiano.

Los principios del proceso de la gestién documental contenidos en el articulo 2.8.2.5.5 del Decreto
1080 de 2015.

« [UIPC - NIT.
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resultado de dicho anélisis determinara si debe crearse o no un documento.

Eficiencia. La entidad debe producir solamente los documentos necesarios para el cumplimiento
de sus objefivos o los de una funcién o un proceso.

Economia. La entidad debe evaluar en todo momento los costos derivados de la gestidn de sus
documentos buscando ahorros en los diferentes procesos de la funcion archivistica.

Control y seguimiento. La entidad debe asegurar el control y seguimiento de la totalidad de los
documentos que produce o recibe en desarrollo de sus actividades, a lo largo de todo el ciclo de
vida.

Oportunidad. La entidad debera implementar mecanismos que garanticen que los documentos
estan disponibles cuando se requieran y para las personas autorizadas para consultarlos
utilizarlos.

Transparencia. Los documentos son evidencia de las actuaciones de la administracion y por lo
tanto respaldan las actuaciones de los servidores y empleados publicos.

Disponibilidad. Los documentos deben estar disponibles cuando se requieran
independientemente 'del medio de creacion.

Agrupacion. Los documentos de archivo deben ser agrupados en clases o categorias (series,
subseries y expedientes), manteniendo las relaciones secuenciales dentro de un mismo tramite.
Vinculo archivistico. Los documentos resultantes de un mismo trdmite deben mantener el
vinculo entre si, mediante la implementacién de sistemas de clasificacion, sistemas descriptivos
y metadatos de contexto, estructura y contenido, de forma que se facilite su gestion como conjunto.
Proteccion del medic ambiente. La entidad debe evitar la produccion de documentos impresos
en papel cuando este medio no sea requerido por razones legales o de preservacion histérica,
dada la longevidad del papel como medio de registro de informacion.

Autoevaluacién. Tanto el sistema de gestion documental como el programa correspondiente
sera evaluado regularmente por cada una de las areas de la entidad.

Coordinacion y acceso. Las areas funcionales actuaran coordinadamente en torno al acceso y
manejo de la informacién que custodian para garantizar la no duplicidad de acciones frente a los
documentos de archivo y el cumplimiento de la mision de estos.

Cultura archivistica. Los funcionarios que dirigen las areas funcionales colaboraran en la
sensibilizacion del personal a su cargo, respecto a la importancia y valor de los archivos de la
institucion.

Modernizacién. La rectoria junto a la direccion Administrativa y financiera propiciaran el
fortalecimiento de la funcién archivistica de la entidad, a través de la aplicacion de las més
modernas practicas de gestion documental al interior de la entidad, apoyandose para ello en el
uso de tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

interoperabilidad. Las entidades publicas deben garantizar la habilidad de transferir y utilizar
informacion de manera uniforme v eficiente entre varias crganizaciones y sistemas de informacion,
asi como la habilidad de los sistemas (computadoras, medios de comunicacion, redes, software
y otros componentes de tecnologia de la informacién) de interactuar e intercambiar datos de
acuerdo con un método definido, con el fin de obtener ios resultados esperados.
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p) Orientacion al ciudadano. El ejercicio de colaboracién entre organizaciones para intercambiar
informacion y conocimiento en el marco de sus procesos de négocio, con el proposito de facilitar
la entrega de servicios en linea a ciudadanos, empresas y a otras entidades, debe ser una premisa
de las entidades del Estado (Marco de interoperabilidad para el Gobierno en linea).

d) Neutralidad tecnolégica. El Estado garantizara la libre adopcion de tecnologias, teniendo en
cuenta recomendaciones, conceptos y normativas de los organismos internacionales competentes
e idoneos en la materia, que permitan fomentar la eficiente prestacion de servicios, contenidos y
aplicaciones que usen Tecnologias de ia Informacién y las Comunicaciones y garantizar la libre
y leal competencia, y que su adopcidn sea armdnica con el desarrolio ambiental sostenible.

r) Proteccion de la informacion y los datos. La entidad debe garantizar la proteccion de la
informacion y los datos personales en los distintos procesos de la gestion documental.

5. RESPONSABILIDADES INSTITUCIONALES.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo No. 045 de 2025 “Por el cual se modifica la Estructura Organica
Funcional de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares-IPC, se fijan las funciones de sus
dependencias, se modifica parcialmente el Acuerdo 01 del 20 de octubre de 2023, se deroga el Acuerdo 04 del
20 de octubre de 2023 y se dictan otras disposiciones”; es funcidn del Secretario(a) General de la Institucion
Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC,

ARTICULO DECIMO PRIMERO: SECRETARIA GENERAL. Es la dependencia responsable de la coordinacion de las
tareas de sus distintos estamentos, el registro y gestion de los documentos del orden académico y administrativo.

Son funcicnes de la Secretaria General

{...)

2. Proponer y ejecutar politicas y directrices legales referidas a la gestion documental y conservacion del patrimonio
documental y académico de la Institucion.

()

Deviene de lo anterior, que es la Secretaria General, la dependencia encargada de implementar la presente
politica, hacer los respectivos seguimientos y ajustes de conformidad con las normas vigentes en la materia y
las necesidades de la institucion.

Que sin perjuicio de lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo 01 de 2023 — Estatuto General,
le corresponde al rector (a) “Dirigiry liderar la aplicacion eficiente de las distintas politicas, programas, proyectos
y planes de accion establecidos para la puesta en marcha del Plan de Desarrollo Institucional, en cumplimiento
de las metas previstas para el periodo.” Por lo anterior, la Rectoria también hara seguimiento de la
implementacion de la politica de gestién documental.

La Institucion Universitaria cuenta con el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, creado mediante el
mentado Acuerdo 045 de 2025, que fue reglamentado mediante resolucion rectoral No. 357 del 19 de diciembre
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de 2025. Este comité asume las funciones del comité de archivo y gestion documental, entre otros, y por tanto,
respalda a la Secretaria General en |a implementacion efectiva de la politica de gestion documental.

Lo mencionado hasta aqui, no obsta para indicar que la implementacion de las politicas de gestion en un
organismo es un proceso transversal en el que intervienen todos los funcionarios y contratistas, y por ende,
sera fundamental establecer el rol de cada dependencia frente a los lineamientos de organizacian, clasificacion,
conservacion y preservacion de los documentos, asi:

ROL

RESPONSABILIDAD

Secretaria General

Proponer y ejecutar politicas y directrices legales referidas a la gestion documental y
conservacion del patrimonio documental y académico de la Institucion.

Rector

Adoptar la politica de gestion documental.

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Adelantara todas las funciones relacionadas con fa politica de gestion documental y
archives, de acuerdo con lo establecido en &l articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015
Tendré la responsabilidad de més alto nivel para garanfizar la implementacién de los
componentes estratégicos de la Politica de Gestion Documental, efectuara seguimiento a
partir de sesiones trimestrales al estado de las actividades.

Vicerrectoria
Académica, Direccion
Administrativa, Oficinas
Asesoras

Asegurar la aplicacion de la politica y lineamientos de la gestion documental institucional en
las unidades productoras,

Oficina de Recursos
Fisicos y Tecnolbgicos

Apoyar el componente tecnoldgico y asesorar en la adquisicion de hardware y software
necesarios para la implementacion del Sistema de Gestion documental.

Garantizar la implementacion del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo para la conformacion y gestion de los expedientes electrénicos, atendiendo el ciclo
vital de los documentos y de conformidad con los Cuadros de Clasificacion Documental y
Tablas de Retencién Documental.

Mantener disponible los documentos elecirénicos de archivo y sus metadatos a los grupos
de interés, atendiendo los niveles de acceso a la informacion en concordancia con la Ley
1712 de 2014; independientemente del sistema de gestion de documentos que se utilice.
Disponer los documentos electronicos en formatos abiertos, libres y accesibles que permitan
su correcta representacion. Si se trata de documentos que cuentan con firmas electrnicas
o digitales, estampas o sellos {electrdnicos o digitales), al interesado se le deben ofrecer los
mecanismos que le permitan la verificacion de la autenticidad del documente o expediente
en el caso que asi lo requiera.

Oficina de Apoyar el componente cultural y la gestion de cambio; a través de la construccion y difusion

Comunicaciones de mensajes y material comunicativo que coadyuve a la generacion de conciencia sobre la
funcién, importancia y necesidad de la gestion documental, ademas de la incorporacion de
las nuevas tecnologias a los procesos documentales.

Oficina juridica Apoyar con las actividades administrativas para la contratacién de recursos humanos y

tecnolégicos, necesarios para implementar las estrategias propuestas
Velar que los cargos asignados a los procesos de gestion documental correspondan con el
perfil requerido conforme a las acciones a desarrollar para el cumplimiento de la politica
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institucional de gestion documental y acorde con la Ley 1409 de 2010 sobre el ejercicio
profesional de la archivistica.

Incorporar acciones en los procedimientos y minutas de contrato para garantizar la entrega
de los documentos de archivos derivados de las obligaciones contractuales, de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.4 del Decreto 1080 de 2015. Los cuales deben estar
incluidos en el Sistema Integrado de Gestién SIG.

Oficina de Control Incorporar en su plan anual de auditorias las acciones tendientes a verificar el cumplimiento
interno del Programa de Gestion Documental, en articulacion con las herramientas o instrumentos
adoptados por la entidad del Modelc Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG. (Decreto
1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.11)

Se tendra como referente para el desarrollo de auditorias internas, el autodiagnéstico del
Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos - MGDA, en articulacion con
la Politica Institucional de Gestién Documental de la entidad

Los resultados de las auditorias internas deben ser presentados ante la Rectoria, para que
se adopten las decisiones a que haya lugar, asi como establecer acciones correctivas a
través de planes de mejoramiento.

Todos los funcionarios | Cumplir con los linsamientos establecidos en la Politica de Gestion Documental.

6. MARCO NORMATIVO

La Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC fue creada a través del Acuerdo No. 0559
de 2022 por el Concejo Distrital de Santiago de Cali como un establecimiento publico del orden distrital, regulado
y vigilado por el Ministerio de Educacion Nacional, que aprobd el Estudio de Factibilidad Socioecondmica para
su creacion mediante la Resolucion No. 023219 del 1 de diciembre de 2023.

Que mediante Acuerdo de Consejo Directivo No. 045 del 16 de julio de 2025, se modificd la estructura organica
funcional de la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC, se fijaron las funciones de
sus dependencias, se modifica parcialmente el Acuerdo 01 del 20 de octubre de 2023, se deroga el Acuerdo
04 del 20 de octubre de 2023 y se dictan otras disposiciones.

En el mentado acuerdo se dispuso que la Secretaria Generalt seria la encargada del manejo y preservacion de
la documentacién producida por la institucion, asi como proponer y ejecutar politicas y directrices legales
referidas a la gestion documental y conservacion del patrimonio documental y académico de la misma.

Ahora bien, las decisiones tomadas por la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC
respecto a los bienes con valor historico, cultural y artistico deben ajustarse a los lineamientos establecidos en
la normatividad vigente en la materia ya los lineamientos que hayan impartido los siguientes entes: Unesco,
Ministerio de Cuitura, Archivo General de la Nacion, Biblioteca Nacional de Colombia, Museo Nacional de
Colombia y Secretaria de Cultura Distrital, lo anterior para asegurar la conservacion y preservacién de los
bienes en cuestion. :
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Por medio de la cual Colombia adhiere a la Convencion de Patrimonio
Mundial, Cultural y Natural (Unesco, 1972).

ley45de 1983

Ley 23 de 1982. Modificada por la Ley 1915 Sobre derechos de autor.
de 2018.

| Constitucién Politica de 1991 Articulo 70: El Estado tiene el deber de promover y fomentar el acceso

' a la cultura de todos los colombianos en igualdad de oportunidades, por
medio de la educacidn permanente y la ensefianza cientifica, técnica,
artistica y profesional en todas las etapas del proceso de creacion de la
identidad nacional.

La cultura en sus diversas manifestaciones es fundamento de la
nacionalidad. El Estado reconoce la igualdad y dignidad de todas las
que conviven en el pafs. El Estado promoverd la investigacion, la
ciencia, el desarrollo y la difusion de los valores culturales de la Nacién.

ARTICULO 72. El patrimonio cultural de la Nacién esté bajo la proteccion
del Estado. El patrimonio arqueologico y otros bienes culturales que
conforman la identidad nacional, pertenecen a la Nacién y son

| inalienables, inembargables e imprescriptibles. La ley establecera los
mecanismos para readquirifos cuando se encuentren en manos de
particulares y reglamentara los derechos especiales que pudieran tener
los grupos étnicos asentados en territorios de riqueza arqueoldgica.

ARTICULO 74. Todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos plblicos salvo los casos que establezea la ley.

................. _El secreto profesional es inviolable. L

Ley 397 de 1997, modificada parcialmente = Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demés Articulos
por la Ley 1185 de 2008 concordantes de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre
patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el

. Ministerio de la Cultura y se frasladan algunas dependencias.

Ley 594 de 2000 - _ Ley General de Archivo - -
Ley 1185 de 2008. Por la cual se modifica y adiciona la Ley 397 de 1997. Ley general de
! Cultura y se dictan otras disposiciones.

Decreto 763 de 2009 Por el cual se reglamentan parcialmente las Leyes 814 de 2003 y 387
de 1997 modificada por medio de la Ley 1185 de 2008, en lo
correspondiente al Patrimonio Cultural de la Nacion de naturaleza

e ——————— . Material S

Ley 1379 de 2010 , Por la cual se organiza la red nacional de bibliotecas plblicas y se dictan

_ otras disposiciones
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- Decreto 1100 de 2014 | Por el cual se reglamenta parclalmente la Ley 397 de 1997, modificada
| porla Ley 1185 de 2008 en lo relativo al Patrimonio Cultural de la Nacién
| de naturaleza documental archivistica y la Ley 594 de 2000 y se dictan
| ofras disposicicnes.
Decreto 029 de 2015 | Por medio del cual se reglamenta el proceso de entrega y/o transferencia |
de los archivos publicos de las entidades que se suprimen, fusionen, |
privaticen o liquiden; se desarrolla el articulo 20 de la Ley 594 de 2000
| y el articulo 39 del Decreto-ley 254 de 2000 y se dictan ofras
Decreto 106 de 2015 Por el cuai se reglamenta el Titulo VIH delaley594de 2000 en materia
. de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del
Estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés
' cultural; y se dictan otras disposiciones.
| Decreto 1080 de 2015 ~ “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
' - Sector Cultura”
| ARTICULO 2.8.2.5.6. Componentes de la politica de gestion
documental. Las entidades plblicas deben formular una politica de
| gestién de documentos, constituida por los siguientes componentes.
| a) Marco conceptual claro para la gestién de la informacion fisica y |
| electronica de las entidades publicas.
' b) Conjunto de estéandares para la gestion de la informacion en cualquier
| soporte. :
| ¢) Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencion,
i acceso y preservacion de la informacion, independiente de su soporte
| y medio de creacion.
' d) Programa de gestion de informacién y documentos que pueda ser |
- aplicado en cada entidad.
- &) La cooperacion, arficulacion y coordinacién permanente entre las
areas de tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas de planeaciony
S losproductores de lainformacion.
' Decreto 2358 de 2019 Por medio del cual se modifica y adiciona el Decreto Unico
Reglamentario del sector Cultura, en lo relacionado con el Patrimonio
Cultural Material e Inmaterial.

S Otros documentos . :

Acuerdo No. 232 de 2007 “Por medio del cual se adopta el Plan Espemal de Proteccion del Patrimonio Urbano

. Arquitectonico del Municipio de Santiago de Cali", expedido por el Concejo Distrital de Santiago de Cali. ;
Politica Ptblica de Archivos. Archiva General de la Nacion. Ministerio de Cultura de la Repliblica de Colombia Bogota

' mayo de 2016. Por medio de la cual Colombia adhiere a la Convencion de Patrimonio Mundial, Cultural y Natural |

Enstructlvo deLi mpleza y Desinfeccion de Areas de Documentos de Archivo. Archivo General de la Nacion. Subdireccion
de Gestion del Patrimonio Documental Grupo de Conservacion y Restauracion del Patrimonio Documental,
| Guia para la Elaboracion e Zmplementacmn del Sistema Integrade de Conservacién. SIC Componente Plan de
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Conservacion Documental. Archivo General de la Nacion. Ministerio de Cultura. Bogot - marzo 2018.
7. MARCO CONCEPTUAL

La Institucion Universitaria se posiciona como un referente en la formacion y promocién de la cultura popular y
las artes, con un enfoque especial en las manifestaciones tradicionales que enriquecen la identidad del pueblo
Vallecaucano y su conexion con el contexto nacional e intemacional.

La mision de la Institucién Universitaria IPC es formar, capacitar y entrenar a individuos integros a través de
programas orientados a la cultura, con un énfasis particular en la cultura popular y sus diversas expresiones
artisticas. Esto se logra mediante un enfoque de excelencia en la formacion académica, la investigacion, la
proyeccion social, la internacionalizacion y el fomento del bilingtiismo. La institucién se fundamenta en sélidos
principios que derivan de su identidad, asegurando la calidad y el bienestar en todos sus procesos académicos
y administrativos.

La vision de la Institucion Universitaria aspira a ser reconocida como la gestora y guardiana de la cultura popular
y las artes, especialmente de las artes populares y tradicionales que emergen del desarrollo social de Santiago
de Cali y el Pacifico colombiano. Se busca alcanzar este reconocimiento a través de la excelencia en sus
programas de formacion, capacitacion y entrenamiento en diversas disciplinas artisticas, como la masica, la
danza y el teatro. La institucion se compromete a contribuir a la identidad nacional y al fortalecimiento del
patrimonio inmaterial, promoviendo la integracion de las expresiones culturales locales con las nacionales e
internacionales.

a) Para el conjunto de estandares para la gestion de la informacion en cualquier soporte, se toma como
referencia para la entidad la aplicacion del Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos,
version 2 elaborado por el Archivo General de la Nacién; que brinda una vision integral acerca del
panorama archivistico que se debe abordar en el marco de la gestion institucional, con un enfoque
articulador que facilita el desarrollo de la funcién archivistica, estructurado en cinco componentes:
estratégico, administracion de archivos, documental, tecnolégico y cultural. Los cuales se citan textual
mente del documento.

b) d)y e) Para establecer la metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencién, acceso y
preservacion de la informacion, independiente de su soporte y medio de creacién, el Programa de gestion
de informacion y la definicion de la cooperacion, articulacion y coordinacién permanente entre las areas
de la entidad en materia de gestion documental, la entidad asume la elaboracién de los productos
requeridos en el Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos, version 2 elaborado por el
Archivo General de la Nacion, y que sean necesarios, teniendo como referencia las actividades,
lineamientos y herramientas propuestas en el documento.

El articulo 2.8.2.5.7. del Decreto 1080 de 2025 establece las etapas de la gestion de los documentos, asi:
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Para asegurar una adecuada gestion documental en las entidades del Estado, se deben tener
en cuenta las siguientes etapas.

a) Creacion. Los documentos se deben crear mediante procedimientos planificados y
documentados en los cuales de determine su identificacion, formato y caracteristicas.

b) Mantenimiento. Se refiere al establecimiento de los requisitos que permitan mantener la
integridad técnica, estructural y relacional de los documentos en el sistema de gestion
documental, asi como sus metadatos.

¢) Difusion. Abarca el establecimiento de los requisitos para el acceso, consulta, recuperacion,
clasificacion de acceso y visualizacion de los documentos.

d) Administracién. Hace referencia a los procedimientos que permitan administrar todas las
operaciones relativas a los documentos, tanto funcionalmente como dentro del sistema de
gestién documental, o cualquier sistema de informacion

8. ESTANDARES TOMADOS DEL MODELO DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, VERSION 2 ELABORADO POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION.

Estandar 1- “Componente Estratégico: Comprende actividades relacionadas con el disefio, planeacion,
verificacion, mejoramiento y sostenibilidad de la funcion archivistica y Gestién Documental, mediante la
implementacion de un esquema gerencial y de operacién a través de planes, programas y proyectos que busca
apalancar los objetivos estratégicos de la institucion, ademas de articularse con ofras politicas de eficiencia
administrativa”.

Estandar 2 - “Componente Administracion de Archivos: Comprende el conjunto de estrategias
organizacionales dirigidas a la pfaneacion, direccion y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnologicos,
financieros y del talento humano, necesarios para la realizacion de los procesos de la gestion documental y el
eficiente funcionamiento de los archivos, en el marco de la administracion institucional como lo indica la Ley
General de Archivos, Ley 534 de 2000, en el Titulo IV.”

Estandar 3 — “Componente Procesos de la Gestion Documental: Comprende el disefio e implementacion de
los procesos de la gestion documental a través de actividades relacionadas con la informacién y la
documentacion institucional para que sea recuperable para uso de la administracién en el servicio al ciudadano
y fuente de la historia. Dichos procesos son: planeacion (técnica), produccicn, gestion y trémite, organizacion,
transferencia, disposicién de documentos, preservacion a largo plazo, y valoracién.”

Estandar 4 - “Componente Tecnoldgico: Comprende las actividades relacionadas con la incorporacion de las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones al desarrollo de la gestion documental y la administracion
de archivos, de manera que se permita la articulacion de los documentos electrénicos con los procesos y
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procedimientos administrativos,”

Estandar 5 - “Componente Cultural: El analisis de este componente aborda, tanto el concepto de cultura como
conjunto de conocimientos, ideas, tradiciones y costumbres que caracterizan a un pueblo, como la produccion
cuftural y la manifestacion de las artes, la generacion de conocimiento en ambifo de las ciencias duras y
humanas; como aspectos refacionados con la interiorizacion de una cultura archivistica por el posicionamiento
de la gestion documental que aporta a la optimizacién de la eficiencia y desarrollo organizacional y cultural de
la entidad y la comunidad de la cual hace parte, mediante la gestién del conocimiento, gestion del cambio, la
participacion ciudadana, la proteccion del medio ambiente y la difusion.”

La descripcion especifica de los estandares para cada uno de los procesos se desarrolla en el instrumento
archivistico denominado “Programa de Gestion Documental (PGD). El cual permite la materializacion de la
Palitica de Gestién Documental, en los Archivos de Gestion y Archivo Central de la Institucion.

9. PROCESO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

De conformidad con lo dispuesto por el Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos, en
adelante MGDA expedido por el Archivo General de la Nacidn, se deben contemplar los siguientes
componentes:

a.) Estratégico

Se refiere a la planeacion de la funcion archivistica y su sostenibilidad mediante la implementacion de planes,
programas y proyectos que, articuladas con ofras politicas, dirijan a la Institucién Universitaria al cumplimiento
de sus objetivos.

La planeacion resulta relevante porque es en esta fase, donde se determinan los recursos necesarios para la
adecuada implementacion de los planes, programas y proyectos.

Por supuesto, antes de planear se requiere efectuar un diagnéstico de la situacion del manejo de archivos
previo a la politica, verificando las disposiciones normativas, externas e internas, el contexto técnico,
administrativo y académico, con el objeto de establecer los aspectos a implementar o mejorar, a corfo, mediano
o largo plazo, a través de un plan de accion, que permita establecer los recursos como se expresé lineas arriba,
tanto econdmicos como humanos, los tiempos de ejecucion, productos y responsables.

Ahora, bien la planeacion estratégica determina el estado de los instrumentos archivisticos, para la
organizacion, administracion, conservacion, preservacion y consulta de los archivos, por parte de los usuarios
o ciudadanos en general. La planeacion de la gestion documental, en consecuencia, debe estar directamente
asociada y visibilizada en el Plan de Accién Institucional, de acuerdo con lo establecido en el Plan Institucional
de Archivos (PINAR). Este ultimo sera expedido por la Rectora mediante resolucion rectoral en consonancia
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can los lineamientos que se impartan en esta politica.

Por supuesto, la planeacion requiere el disefio de instrumentos y estrategias de control, evaluacién y
seguimiento. Estos concretamente son:

- Indicadores de gestién.
- Informes de gestion.
- Programa de auditoria y control.

b.) Administracién de archivos.

Hace mencion a los recursos fisicos necesarios para la implementacion del modelo, el recurso humano
necesario y la gestion en seguridad y salud ocupacional, tal como lo indica la Ley General de Archivos, Ley 594
de 2000, en el Titulo IV.

La administracion de archivos se divide en los siguientes subcomponentes:

- Administracién: Busca centralizar la administracion de los documentos desde su produccion o
recepcion hasta su disposicion final.

- Recursos fisicos: Busca gestionar los recursos materiales, garantizar la infraestructura para la debida
gestion de los documentos.

- Talento humano: Busca que el personal que trabaje en labores de archivo cuente con las competencias
necesarias para ello, asi como se propician capacitaciones para el aprendizaje y mejoramiento
continuo.

- Gestion en seguridad y salud ocupacional: La Institucion Universitaria comprende e integra a sus
politicas y matrices de riesgos, los que se derivan del manejo documental y administracion de los
archivos. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1993, Ley 1562 de 2012 y
Decreto 1072 de 2015.

c¢.) Cultural.

Tiene que ver con la gestion del conocimiento y sensibilizacién sobre la importancia de la adecuada
conservacion del patrimonio documental y capacitacion en las normas referentes a la participacion ciudadana
y la proteccion del medio ambiente.

d.) Tecnologico.

Alude a la gestion de los documentos electronicos y a la disponibilidad de una plataforma electronica de
conservacion y preservacion, siguiendo los estandares de seguridad de la informacion y proteccion de datos
personales.
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Comprende los siguientes subcomponentes:

- Articulacion de la Gestion de Documentos Electronicos.
La Gestion de documentos electrénicos tiene por objeto establecer las directrices técnicas concretas para la
correcta ejecucion de los procesos de gestién documental. Este debe aplicarse a todos los documentos,
creados o recibidos por la Institucion Universitaria, que sean producidos en soporte electrénico y también
aquellos documentos originariamente en soporte papel que requieran ser convertidos a formato electrénico a
partir de un proceso de digitalizacion segura.

En concreto se tienen en cuenta los siguientes documentos: textuales, figurativos (graficos, iconograficos, etc),
en imagenes y sonoros.

- Tecnologias para la Gestion de Documentos Electronicos.
Comprende las actividades encaminadas a la incorporacion de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones en el desarrollo de la gestion documental y la administracién de archivos para lograr el
cumplimiento de la funcién archivistica de manera oportuna, eficiente, eficaz, efectiva en la entidad.
Seguridad y Privacidad.
Son las medidas se seguridad implementadas en entornos digitales.

- Interoperabilidad.

Son aquellas actividades encaminadas a implementar mecanismos que permitan el intercambio de datos y
documentos electronicos entre sistemas de informacién.

e.) Procesos de gestion documental

Integra elementos como planeacion, produccion, gestion y tramite, organizacion, transferencia, disposicién de
documentos, preservacion a largo plazo y valoracién.

La presente politica se enfocara en este componente de la manera que sigue:
9.1. PRODUCCION DE DOCUMENTOS
La produccién de los siguientes documentos en la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares

- IPC se realiza a través de una plataforma Orfeo, que es oficial y obligatoria desde la expedicion de la
Resolucidn Rectoral 287 de 2025:
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- Oficios.

- Circulares

- Informes

- Memorandos
- Resoluciones

La produccidn de actas y acuerdos se realiza de conformidad a los formatos aprobados por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio.

Es responsabilidad de cada dependencia elaborar los documentos institucionales, independientemente del
soporte utilizado (papel o medio electronico), teniendo en cuenta aspectos esenciales como: ortografia,
redaccion, fecha, nombres completos del destinatario, cargo, saludo, contenidos claros, pruebas relacionadas
si es el caso, datos del remitents, copias y anexos.

Los documentos que se producen dentro de la plataforma Orfeo deben respetar la radicacion y tabla de
firmantes establecida en la misma, asi como la clasificacion y su articulacion con otros radicados documentales.

Los documentos que se producen por fuera de la plataforma, esto es, actas y acuerdos, deben elaborarse en
papel bond blanco, formato carta u oficlo, deben imprimirse por ambas caras de la hoja y su firma debe hacerse
con boligrafo de tinta negra.

Se deben evitar las anotaciones, perforaciones, pliegues y demas actividades que alteren los contenidos y
caracteristicas de los documentos. ‘

Las circulares de caracter interno y externo deben ser emitidas y firmadas por el rector(a), vicerrector{a),
secretario (a) general y directores de escuela. Las dependencias adscritas que requieran enviar circulares,
deben proyectarlas y luego remitirlas al superior inmediato para su aval y posterior firma.

La lectura y correccion de documentos en sus versiones preliminares, se debe hacer directamente en el
computador o medio electronico previsto por la Institucion Universitaria de las Culturas y las Artes Populares —
IPC, evitando asi la impresion o reproduccidn excesiva en soporte papel.

El uso de firma electrénica debe hacerse dentro de la plataforma Gnica y oficial de gestion documental, Orfeo,
adoptada mediante Resolucion 287 de 2025.

9.2. GESTION INTEGRAL

Este procedimiento abarca tareas desde la produccion o recepcion de documentos, seguimiento para contar
con la trazabilidad, hasta la generacién de una respuesta a una solicitud o requerimiento, que permita finalizar
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los tramites y la conformacion de expedientes, cuando asi se derive de la aplicacién de la Tabla de Retencion
Documental.

9.4. ORGANIZACION DOCUMENTAL

Se debe adelantar a parfir de los instrumentos y lineamientos archivisticos definidos, elaborados e
implementados, como los Cuadros de Clasificacion, las Tablas de Retencién y las de Valoracién Documental,
en los cuales se sefialan los diferentes procesos técnicos objeto de aplicacion desde la clasificacion hasta su
almacenamiento y conservacion, enmarcandolos en el ciclo vital de los documentos, garantizando, de esta
forma, la consulta y acceso por parte de usuarios. Dentro de los procesos esenciales para el control, consulta
y préstamo de los documentos de archivos, se requiere, por parte de cada area académica y administrativa,
sea elaborado el inventario documental, para lo cual se utilizara el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID).

9.5. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Busca realizar las actividades encaminadas a la remision de los documentos del archivo de gestién al central,
y de este al histdrico, con base en lo dispuesto en las TRD y TVD que incluye el cronograma

9.6. VALORACION

Busca que la entidad lleve a cabo el proceso de valoracion de forma permanente y continua, identificando los
valores primarios y secundarios de la documentacion; aplicando los criterios de valoracién establecidos en las
tablas de retencion y valoracion documental; con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases
del archivo y determinar su destino final (eliminacion o conservacion temporal o definitiva)

9.7. DISPOSICION FINAL.

De acuerdo con la disposicion final, definida en las Tablas de Retencién o de Valoracion Documental, serd
seleccionada la documentacion objeto de conservacion permanente, seleccion o eliminacion

10. DECLARACION DE POLITICA

La institucién Universitaria de las Culturas y las Artes Populares — IPC tiene un compromiso claro frente a su
identidad institucional y su responsabilidad en cada una de la formas como se materializa su labor, asi mismo
crea conciencia y sensibilidad en cada uno de sus docentes, estudiantes y comunidad institucional hacia la
construccion de sentido de pertenencia y de ciudadania responsable, en observancia a los principios, procesos
de gestion documental y la administracion de archivos como garantes de derechos, de conservacién y
preservacion del patrimonio material, inmaterial, cultural y artistico del Distrito de Santiago de Cali.
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11. ARTICULACION CON EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION U OTROS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS

La Politica de Gestion Documental de la Institucion Universitaria de las Culturas vy las Artes Populares — IPC
constituye un instrumento de cumplimiento normativo y soporte probatorio para los procesos de auditoria
interna, vigilancia fiscal, control disciplinario y demas actuaciones de inspeccidn, vigilancia y control a las que
esté sujeta la Institucion.

La gestion documental garantiza la trazabilidad, autenticidad e integridad de los documentos que evidencian
las actuaciones administrativas, académicas y contractuales, asegurando la disponibilidad de la informacion
requerida para:

*  Auditorias internas y externas.

*  Procesos de control fiscal.

»  Actuaciones disciplinarias.

»  Evaluaciones del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.
*  Procesos de rendicién de cuentas.

*  Requerimientos judiciales o administrativos.
La politica se articula con:

* El Sistema de Control Intemo.

¢ El Sistema Integrado de Gestion.

¢ El Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano.

* La Politica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
¢ La Pdlitica de Proteccion de Datos Personales.

» El Sistema de Gestion de Calidad.

En este sentido, la adecuada aplicacion de los instrumentos archivisticos constituye un mecanismo de
prevencién del riesgo juridico, disciplinario, fiscal y reputacional para la Institucion.

12. MATRIZ DE OBLIGACIONES Y EVIDENCIAS.
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TEMA NORMA OBLIGACION EVIDENCIA
APLICABLE INSTITUCIONAL DOCUMENTAL
Gestion de Archivos Ley 594 de 2000/ = Formular e implementar PGD  PGD aprobado, CCD, TRD,
- Decreto 1080 de e instrumentos archivisticos actas de aprobacion
2015
Transparencia Ley 1712de 2014 ~ Garantizar acceso a Publicacion en web,

Proteccion de datos

Ley 1581 de 2012

| informacion pablica

- Proteger datos personales y

registros de solicitudes,
respuestas PQR

' Politica de tratamiento de

personales garantizar confidencialidad datos, autorizaciones
| firmadas
Contratacion Ley 80de 1993/  Custodia y organizacién de Expedientes contractuales
Publica Ley 1150 de 2007  expedientes contractuales. organizades e
inventariados
Control Interno Ley 87 de 1993 Garantizar trazabilidad Informes de auditoria,
| documental, planes de mejoramiento
Gestion Electronica = Ley 527 de 1999/ ' Implementar SGDEA Manual SGDEA, registros
- Decreto 1080 de de metadatos
- 2015 .
Rendicion de Ley 1757 de 2015 ' Soporte documental de Informes publicados y
Cuentas i informes de gestidn soportes archivisticos
Patrimonio - Decreto 1100de  Identificar documentos Inventario de archivo
Documental 2014 historicos historico

La manera mas eficiente de articular los sistemas existentes en la entidad es por medio de la
elaboracion, implementacion y seguimiento de los instrumentos archivisticos.

En virtud de ello la presente politica toma como gufa el Modelo de Gestion Documental y
Administracion de Archivos, version 2 elaborado por el Archivo General de la Nacion, estructurado en
cinco componentes: estratégico, administracion de archivos, documental, tecnolégico y cultural.

Componente Actividad o Documento Lineamiento _ Sistema
involucrado
Estratégico Actualizacion de Diagnostico integral de Acuerdo 006 de Sistema Integrado de
archivo — Actividades de seguimiento, 2014 AGN. Conservacién
control y mejora. Acuerdo 001 de Modelo Integrado de
2024 AGN Planeacién y gestion
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Politica Gestion Documental Seguimiento | Decreto 1080 de Sistema de Gestidn
y Control 2015 documental
Incorporar politica de gestidn digital

Implementacion programa de gestion Ley 594 de 2000
Documental — PGD seguimiento, Decreto1080 de
innovacion, desarrollo y actualizacion. 2015

Elabaracién de programas especiales Acuerdo 001 de
requeridos segdn la naturaleza de la 2024 AGN
entidad.

» Programa de normalizacion de formas y

formularios, electrénicos

» Programa de documentos vitales o

esenciales

» Programa de gestién de documentos

electronicos

» Programa de archivos descentralizados

» Programa de reprografia

» Programa de documentos especiales

» Plan institucional de capacitacion v,

» Programa de auditoria y control

Armonizacion con los Planes y Sistemas Ley 1712 de 2014
de Gestion de la Entidad. Se articula con:

» Modelo Integrado de Planeacidn y Decreto 270 de
Gestidn 2017

» Plan Estratégico Institucional

» Plan de Inversion Decreto 1499 de
» Plan de Accion Anual 2017

» Plan Institucional de Archivos de la

Entidad - PINAR y

» Con los deméas modelos y sistemas de la

entidad.

Elaboracion de Plan Institucional de Decreto1080 de
Archivos de |a Entidad —~ PINAR 2015
periodicidad. Anual antes de 31 enero. Acuerdo 001 de
Seguimiento y control 2024 AGN
Formular, implementar hacer seguimiento, | Acuerdo 001 de
control y evaluacién de los planes del 2024 AGN
Sistema Integrado de Conservacion — SIC:

plan de Conservacion Documental y Plan

de Preservacion Digital a largo plazo junto Sistema Integrado de
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a los programas de conservacion
preventiva y conservacion — restauracion;
que sea de aplicacion en la entidad.

» Capacitacion y sensibilizacion

» Inspeccion y mantenimiento de sistemas
de almacenamiento e instalaciones fisicas
» Saneamiento ambiental: desinfeccion,
desratizacion y desinsectacion

» Monitoreo y control de condiciones
ambientales

» Almacenamiento y re-almacenamiento

» Prevencion de emergencias y atencion
de desastres

Conservacion

Elaborar la matriz de riesgos de gestién
documental

Decreto 1081 de
2015

Plan Anticorrupcion y

de atencion al
Ciudadano PAAC

Integrar la gestion documental al Pian Decreto 1499 de
esfratégico de tecnologias de la 2017
informacion — PETI
Verificacion al Plan de auditoria y control Ley 87 de 1893
de la entidad para que se incluya la *Decreto
gestién documental en las actividades de | Reglamentario
auditoria inferna 1826 de 1994
*Decreto
Reglamentario
1537 de 2001
«Ley 1474 de
2011
Administracion | Elaboracion de estrategias por parte del Ley 594 de 2000
de archivos area de gestion documental para * ey 909 de 2004
garantizar la administracion de archivos * Decreto 1080
mediante una efectiva planeacion, 2015
conformacion de archivos y definicion de * Decreto 612 de
roles y responsabilidades. 2018
Acuerdo 001 de
2024 AGN
Verificacidn de infraestructura adecuada Ley 594 de 2000
para la custodia de archivos y documentos | Acuerdo 049 de
en formatos especiales. 2000 AGN

Sistema de Gestién

de Documentos
electrénicos —
SGDEA
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Acuerdo 050 de
2000 AGN
Acuerdo 08 de
2014 AGN.
Decreto 1080 de
2015

Definicion de perfiles por parte del area de
talento humano de personal idéneo para el
area de gestion documental

* Ley 594 de 2000
* Ley 734 de 2002
*Ley 1409 de
2010 |
*Ley 1437 de
2011

* Resolucion 629
de 2018

Talento Humano

_Articulacidn con el plan institucional de « Decreto Ley 1567
capacitacion a desarrollar durante la de 1998
vigencia y sus diferentes modalidades. * Decreto 1083 de
» Articulacion con los procesos de 2015
induccién y reinduccion referentes a las Articulos 2.2.4.6y
herramientas con las que cuenta la entidad | 2.2.4.7
para el desarrollo de la funcion » Decreto 612 de
archivistica. 2018
» Desarrollo del programa de capacitacion
de conservacion preventiva descrito en el
sistema integrado de conservacion en
articulacion con el Plan Institucional de
capacitacion.
Desarrollo de protocolos de seguridad en | Ley 100 de 1993 Seguridad en el
el trabajo dispuestos para el area de *Ley 1562 de Trabajo
archivo o gestién documental de la entidad | 2012
y manejo de formatos especiales * Decreto 1072 de
2015
Procesos de la | Elaboracion de lineamientos para la « Ley 1437 de
Gestion creacion y estandarizacion de los 2011
Documental documentos - Modelo de requisitos para *Ley 1712 de
un SGDEA 2014
Creacion de formatos-documentos de Decreto 1080 de Sistema de Calidad
acuerdo con las necesidades del 2015
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procedimiento. Articulo 2.8.2.5.7

Identificacion de descriptores, Metadatos, | Articulo 2.8.2.5.9

firmas manuscritas y firmas electrénicas. Decreto 1499 de

Elaboracion de los flujos documentales 2017

que refieren el proceso Acuerdo 001 de

» Disefio de formatos que garanticen la 2024 AGN

conservacion, preservacion y consuita de

documentos e informacién.

+ [dentificacion de la reserva del

documento.

« Articulacion con los instrumentos de

informacidn.

+ Articulacion con los instrumentos

Archivisticos.

Elaboracion de un protocolo para el Ley 594 de 2000

manejo y administracién de documentos Articulo 3

en soportes especiales Decreto 1080 de

Tener en cuenta para los documentos 2015

aspeciales lo siguiente:

» Realizar procesos de referencia cruzada

mantener el vinculo archivistico en los

expedientes a los que hace parte

» Espacios adecuados para su

conservacion, consulta y que sirvan como

soporte probatorio

» Contar con los mecanismos que

permitan la recuperacion de la

informacién.

» Realizar procesos migratorios a nuevas

tecnologias.

Elaboracion de instrumentos archivisticos: | Ley 534 de 2000

Cuadro de Clasificacion Documental, Acuerdo 02 de

teniendo en cuenta el esquema organico 2004

funcional, que refleja las secciones, » Acuerdo 027 de

subsecciones, series y subseries 2006

documentales; basadas en las funciones, | +Ley 1712 de

actividades, procesos, procedimientos. 2014

Tablas de Retencién documental » Decreto 1080 de
2015

Para la elaboracién de las TRD se deben | Articulo 2.8.2.5.8
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seguir las etapas descritas en la Acuerdo 001 de
Normatividad las cuales son: 2024 AGN

» Compilacién de Informacion Institucional.
» Anélisis e interpretacion de la
informacién institucional

» Valoracién documental.

» Elaboracion de la Tabla de Retencion
Documental — TRD.

» Consultar el Banco Terminoldgico de
Series y Subseries.

» Presentacion de las Tablas de Retencién
Documental — TRD para evaiuacion
técnica y convalidacion aprobacion,
convalidacion, inscripcion e
implementacion de las Tablas de
Retencion

Documental - TRD.

Adopcidn y aplicacion defa TRD en la
entidad

Tablas de Valoracion Documental

etapas:

» Etapa 1 Compilacion de informacion
institucional.

» Etapa 2 Diagnéstico.

» Etapa 3 Elaboracion y ejecucion del plan
de trabajo archivistico integral.

» Etapa 4 Valoracion. aprobacion, con
validacion, inscripcidn e implementacion
de las Tablas de Valoracion Documental —
TVD.

Desarrollo de un protocolo de Diplomatica Comunicaciones
que garantice la identificacion de las
caracteristicas internas y externas del
documento, teniendo en cuenta la imagen
institucional, sellos, logos, colores entre
otros; incluir los Medios y Técnicas de
Produccion v reprografia

Elaborar el procedimiento para el registro,
distribucion y control de fas
comunicaciones

o IUIPC - NIT. 201817826-2
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oficiales enviadas y recibidas

Elaborar el procedimiento de requisitos de

descripcion de expedientes e informacién

en diferentes soportes: inventarios,

catélogos, indices en el archivo central,

Uso de Metadatos de descripcion para

herramientas tecnologicas y

desarrollo del documento electronico

Elaboracion de Plan de transferencias Ley 594 de 2000

primarias y secundarias teniendo en

cuenta los tiempos establecidos en el Decreto 1080 de

instrumento archivistico. Incluye 2015

crenograma

Establecer proceso de eliminacion de Ley 594 de 2000

documentos de los diferentes soportes * Decreto 1080 de

documentales ya sea destruccion fisicao | 2015

glectronica. » Circular 001 de
2017
* Acuerdo 01 de
2024

Componente | Gestion de documentos electrénicos en los | Decreto 1080 de
tecnoldgico procesos, procedimientos, tramites o 2015.

servicios

internos.

Gestion de documentos elecirdnicos en los | Ley 1437 de 2011

canales virtuales de atencion externos * Decreto 1080 de
2015
¢ Decreto 2106 de
2016
* Decreto 620 de
2020

Sistemas de Ley 527 de 1999

informacion * Decreto 1080 de
2015

» JUIPC - NIT. 201817826-2
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Modelo de Ley 527 de 1999
Requisitos para * Decreto 1080 de
la gestion de 2015
documentos
electrénicos
Sistema de Decreto 1080 de
Gestién de 2015
Decumentos
Electrénicos de
Archivo
Fases:
Planeacion, Analisis, Disefio,
Implementacién, evaluacién, monitoreo y
control.
Definir procedimientos para * Decreto 1080 de
almacenamiento en la nube y manejode | 2015
repositorios digitales, plan de contingencia
para las copias de respaldo identificando
los riesgos de seguridad.
Articulacion con Politicas de Seguridad de | Ley 527 de 1999
Informacién Ley 594 de 2000
Ley 1581 de 2012
Ley 1712 de 2014
Decreto 1080 de
2015
Elaboracion de Tablas de Control de Decreto 1080 de
Acceso 2015
Realizar seguimiento y control de sus Decreto 2573 de
lenguajes de intercambio para la 2014
construccién de Ley 1712 de 2014
expedientes electronicos. Decreto 1080 de
2015
Decreto 2242 de
2015
Decreto 1413 de
2017
Decreto 2106 de
2019
Ley 2052 de 2020
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Cultural Elaboracion, implementacién control y Ley 397 de 1997
seguimiento del Programa de Gestién del | Ley 594 de 2000
Conocimiento Decreto 1083 de

2015 Articulo
2220313
Elaboracion de Memoria [nstitucional Decreto 1080 de
2015
|dentificar documentos de caracter Decreto 1080 de
histérico a partir de los instrumentos 2015
archivisticos. Acuerdo 001 de
Elaboracion de Plan de transferencias 2024 AGN
secundarias
La entidad realiza seguimiento y controla | Decreto 1080 de
las actividades desarrolladas en el marco | 2015
de las redes culturales que fortalezcan las
tareas conjuntas y espacios de
concertacion interinstitucional e
intersectorial tendientes al fomento de la
diversidad cultural, la promocion y la
defensa de los derechos culturales.
Rendicion de cuentas CONPES 3654 de
relacionada con el desarrollo de 2010 y Ley 1757
actividades de gestion documental y de 2015
administracion de archivos
Identificacién de aspectos necesarios para | Ley 594 de 2000
la consulta y accesoe de la informacion Ley 1712 de 2014

13. PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE.

La comunidad de la Institucién Universitaria de las Culturas y las Artes Populares - IPC, como toda
comunidad humana, tiene un elevado potencial de afectacion del medio ambiente. Pues bien, la
gestion documental esta llamada a disminuirla, a través de una serie de mecanismos, que van desde
la construccion de instrumentos archivisticos para regular la produccion de documentos, su
organizacion, conservacion y disposicion final, hasta recomendaciones de uso de nuevas
tecnologias, para disminuir el consumo de papel y otros insumos de afectacion sobre éste.

14. GLOSARIO
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A. Administracién Electrénica: Actividades encaminadas a la incorporacion de las tecnologias de
la informacion y las comunicaciones en el desarrollo de la gestion documental y la administracion
de archives para lograr el cumplimiento de la funcion archivistica de manera oportuna, eficiente,
eficaz, efectiva en la entidad.

Autenticidad: Caracteristica técnica para preservar la seguridad de la informacion que busca asegurar
su validez en el tiempo, forma y distribucién. Asi mismo, garantiza el origen de la informacion,
validando el emisor para evitar suplantacion de identidades.

D. Documento electrénico: Informacion generada, enviada, recibida, almacenada y comunicada por
medios electronicos, opticos o similares.

E. Eliminacion Segura de Documentos electronicos: El proceso de eliminacion de documentos
constituye un proceso clave en la gestion de documentos y tiene como objetivo impedir su
restauracion y posterior reutilizacion. Para ello, es necesario aplicar un proceso que incluya tanto
el borrado de la informacion (el propio documento y sus metadatos) como la destruccion fisica del
soporte, en funcion de las caracteristicas del formato y las del propio soporte.

Esquema de Metadatos: “Plan l6gico que muestra las relaciones entre los distintos elementos del
conjunto de metadatos, normalmente mediante el establecimiento de reglas para su uso y gestion
y especificamente relacionados con la semantica, la sintaxis y la obligatoriedad de los valores”
Norma ISO 23081.

|l Integridad: Caracteristica técnica de seguridad de la informacién con la cual se salvaguarda la
exactitud y totalidad de la informacién y los métodos de procesamiento asociados a la misma. /
Hace referencia al caracter completo e inalterado del documento electrénico. Es necesario que un
documento esté protegido contra modificaciones no autorizadas.

Las politicas y los procedimientos de gestién de documentos deben decir qué posibles anotaciones
0 adiciones se pueden realizar sobre el mismo después de su creacion y en qué circunstancias se
pueden realizar. No obstante, cualquier modificacién que se realiza debe dejar constancia para
hacerle su seguimiento. Propiedad de salvaguardar la exactitud y estado completo de los
documentos.

Interoperabilidad: Actividades encaminadas a implementar mecanismos que permitan el
intercambio de datos y documentos electrénicos entre sistemas de informacion.”
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Metadato: Informacion estructurada o semiestructurada que posibilita la creacion, la gestion v el
uso de los documentos a lo largo del tiempo. (NTCISO 23081 - 2:2007)

Modelo de Requisitos para la gestion de documentos electronicos: Este es un instrumento de
planeacion el cual formula los requisitos funcionales y no funcionales de la gestion de documentos
electronicos de las entidades.

Organizacional (Interoperabilidad): Modo en que las misiones, politicas, procesos y expectativas
interacttian con aquellos de otras entidades para alcanzar las metas adoptadas de com(n acuerdo
y mutuamente beneficiosas, a través del intercambio de informacion.

Plan de conservacién documental: Es el conjunto de acciones a corto, mediano y largo plazo
que tienen como fin implementar los programas, procesos y procedimientos, tendientes a mantener
las caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos de archivo conservando sus
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad a
través de tiempo.

Plan de preservacion Digital a largo plazo: Es el conjunto de acciones a corto, mediano y largo
plazo que tienen como fin implementar los programas, estrategias, procesos y procedimientos,
tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de archivo,
manteniendo sus caracteristicas de autenticidad, integridad, confidencialidad, inalterabilidad,
fiabilidad, interpretacion, comprension y disponibilidad a fravés del tiempo.

Plan Institucional de Archivos: Es un instrumento para la planeacion de la funcidn archivistica,
el cual se articula con los demas planes y proyectos estratégicos previstos por las entidades.

Politico - Legal (Interoperabilidad): Conjunto de politicas y normas que permiten el intercambio
de informacion. Consiste en garantizar que las entidades publicas realizan el intercambio de
informacion ajustado al marco juridico vigente.

Programa de Auditoria y Control: Conjunto de una o mas auditorias planificadas para un periodo
de tiempo determinado y dirigidas hacia un propésito especifico. Un programa de auditoria incluye
todas las actividades necesarias para planificar, organizar y llevar a cabo las auditorias.

Programa de Gestion Documental - PGD: Instrumento archivistico que formula y documenta a
corto, mediano y largo plazo, el desarrollo sistematico de los procesos archivisticos, encaminados
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a la planificacion, procesamiento, manejo y organizacién de la documentacion producida y recibida
por una entidad, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion. Este debe ser aprobado, publicado, implementado y controlado.

R. Redes culturales: Conjunto de organizaciones y procedimientos que conducen a disponer de
informacion y de los servicios relacionados con la misién de cada organizacion en los procesos
culturales del pais.

Repositorio digital: Sistema informatico donde se almacena la informacion de una organizacion
con el fin de que sus miembros la puedan compartir (traduccion definicion TERMCAT). Un depésito
de documentos digitales, cuyo objetivo es organizar, almacenar, preservar y difundir en modo de
acceso abierto (Open Access). Archivo centralizado donde se almacenan y administran datos y
documentos electrénicos y sus metadatos.

S. Seguridad y privacidad: Actividades encaminadas a implementar mecanismos de seguridad en
los entoros fisicos y digitales, de tal manera que garantice la integridad, confidencialidad y
disponibilidad de los documentos de archivo de la entidad.

Sistema Integrado de Conservacién - SIC: Conjunto de planes, programas, estrategias, procesos
y procedimientos de conservacion documental y preservacion digital, bajo el concepto de archivo
total, acorde con la politica de gestion documental y demas sistemas organizacionales, tendiente
a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacion, independiente del medio
o tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad
autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su
produccion y/o recepcién, durante su gestion, hasta su disposicion final, es decir, en cualquier
etapa de su ciclo vital.

15. REVISION DE LA POLITICA

Como la politica esta acorde con el Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos,
se sugiere la medicién con el mismo instrumento, el cual ubica la entidad dentro de un nivel de
madurez (inicial, basico, intermedio, avanzadol y avanzado 2) teniendo en cuenta la
implementacién de los productos.

Ejemplo:
Si una entidad carece de un diagnéstico integral de archivos, se encontraria en una etapa inicial y
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deberia revisar las actividades recomendadas que ofrece el modelo, para poder avanzar hacia
niveles superiores que le permitan optimizar la gestion de dicho instrumento.

Asi mismo, al generar la medicion de cada uno de los productos, se generara una medicion
automatica del componente, con lo cual, la entidad conocera su estado de avance para cada uno
de los cinco componentes, lo que le brindara una perspectiva general de su situacion en cuanto al
cumplimiento de su funcién archivistica.

‘Componente Estratégico

Diagnéstico de Archivos

2. |Politica de Gestién Documental

3. |Programa de Gestién Documental - PGD

4. |Plan Insttucional de Archivos - PINAR

5. | Sistema Integrado de Conservacién - SIC © nicial i

¢ | Plan de analisis da procesos y procedimientos de
*  |la Gestién Docymental

7. | Matriz de Rizsgos en Gestion Documental

Control de versiones
Version 1

Referencias

Modelo de Gestion documental y administracion de archivos Archivo General de la Nacion, Tomado de

https://www.archivogensral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/5 Consulte/Recursos/Publicacionees/VV3 MGDA-
min.pdf

o Ley 594 de 2000
e Decreto 1080 de 2015

Acuerdo 001 de 2024 Archivo General de la Nacion Anexo 2 “Lineamientos generales para la formulacion de la Politica
Institucional de Gestién Documental.”
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